Tajékoztato az elektronikus adoiigyintézésrol

A gazdalkodo szervezetek, kotelesek adoiigyeiket elektronikusan intézni. Elektronikus
iigyintézésre kotelezettek tobbek kozott példaul a gazdasagi tarsasagok, a szovetkezetek, a
kiilfoldi székhelyli vallalat magyarorszagi fidktelepei, az allami véllalatok, az egyéb allami
gazdalkodo szervek, a végrehajtoi iroddk, a kozjegyzoi irodak, az ligyvédi irodék, az egyéni
cégek, tovabba az egyéni vallalkozok, az egyesiiletek, a koztestiletek, valamint az
alapitvanyok.

A természetes személy, az addészammal nem rendelkezd egyesiilet, alapitvany, a
mezdgazdasagi Ostermeld, illetve az egyéni vallalkozoi nyilvantartasban nem szerepld egyéni
véllalkozénak mindsiilé személy (pl. kozjegyzo, egyéni tigyvéd) foészabaly szerint tovabbra is
papir alapon tarthat kapcsolatot az onkormanyzati addéhatésaggal. Szamukra az
elektronikus ligyintézés csak lehetdség nem kotelezettség.

Elektronikus tton térténé iuigyintézésre az Onkormanyzati Hivatali Portalon
(https://ohp-20.asp.lgov.hu) keresztiil van lehetéség.

(T4jékoztato a portalrol: https://ohp-20.asp.lgov.hu/tajekoztato )

Igénybe vehetd elektronikus ugyintézési szolgaltatasok

Az Onkorményzati Hivatali Portal barki szamdra elérheté. Az elsé belépéskor létrejon az
iigyfél személyes fiokja, amelyben személyre szabott beéllitasok és adatok adhatok meg.

Ugyfélkapu+, DAP mobilalkalmazas, vagy Cégkapus bejelentkezést és azonositast
kivetéen az tigyfeleknek ki kell vélasztani Szigetcsép telepiilést. Az Onkormanyzati Hivatali
Portalon jelenleg az alabbi szolgaltatasok érhetok el.

e Ugyinditis
Az ligyinditas egy elektronikus iirlap benyujtisat jelenti. A telepiilés és az ligy kivalasztasa
utan az irlapkitolto alkalmazas segitségével az ligyfél kitolti az Grlapot, majd bekiildi a
teleptilési onkormanyzat hivatali tarhelyére.

Amennyiben a portélon rendelkezésre 4ll6 nyomtatvanyok kozott nem taldlhatd olyan firlap,
amely a kivant ligyintézéshez sziikséges, gy egy masik elektronikus feliilettel, az E-Papir
szolgiltatis segitségével biarmilyen kérelem és hozza csatolt pdf formatumu irlap,
nyomtatvany elektronikusan elindithatd.

Az E-Papir szolgiltatis igénybevétele is Ugyfélkapu+ regisztracichoz, vagy DAP
mobilalkalmazas meglétéhez és bejelentkezéshez kotott. Az E-Papir szolgéltatas itt érhetd
el: https://epapir.gov.hu/




e Adoegvenleg lekérdezés

Az iigyfél lekérheti adott telepiiléshez tartozé helyi ado egyenlegét. Az egyenleg
lekérdezéséhez a felhasznalonak az azonositas utan meg kell adnia az adéazonosité jelét, vagy
adészamat is. Azonositas utan a felhasznalo lekérdezheti az adott Onkormanyzati
addhatésagnal fennalld személyes addegyenlegét, vagy képviseleti joggal felruhazott
személyként azon (természetes vagy jogi) személyek egyenlegét, amelyekkel kapcsolatban az
Oonkorményzatnal jogosult eljarni.

e Addbevallasi informaciok

A szolgaltatas haszndlatdval lehet6sége nyilik arra, hogy a kivalasztott onkorményzathoz
benyujtott és mar feldolgozasra keriilt adobevallasait lekérdezze.

e Adok, dijak, illetékek befizetése

A szolgaltatas hasznalataval elektronikus uton teljesitheti a kivalasztott nkormanyzatnal ado-
és illetékfizetési kitelezettséget.

e Ugvkovetés

A bejelentkezett felhasznalok lekérdezhetik az altaluk az Onkormanyzati Hivatal Portal
feliiletén elektronikusan inditott helyi 6nkormanyzati ligyek statuszat is. Az alkalmazas
lehetOséget biztosit az ligyfelek szamara az ligyintézési folyamat interneten keresztiili nyomon
kovetésére.

e Fizetés torténet

Itt tdjékozodhat az adott 6nkormanyzatnal teljesitett befizetéseirol.

Urlapkitoltés

a) Urlap el6toltése adatokkal
Abban az esetben, ha sajat nevében jar el az tgyfél, akkor a rendszer el6tslti az lgyfél
természetes személyazonosito adataival (név, anyja neve, sziiletési idd, sziiletési hely), a lakcim
adataival, a TAJ szdmaval és az addazonosito jelével az lirlap érintett mezéit.

b) Urlap iigyfél altali kitoltése
Az adatokkal nem el6toltott mezoket az Girlapon az ligyfél kitolti, az lirlap bizonyos mezdibe
logikai Osszefiiggések (pl. melyik kételezoen kitdltendo) és formai (pl. karakterszam, datum)
elvarasok is be vannak allitva.

¢) Urlap ellenérzés inditasa
Az tigyfél az (rlap feliiletén az ellendrzés funkcid hasznalataval tudja elinditani az ellen6rzést,
amely az Urlapba a szerkesztés soran beépitett logikai kapcsolatokat ellendrzi és visszajelez az
lgyfélnek:



e amennyiben hibatlan, akkor ennek a tényét;
e hiba esetén konkrétan megjeldlve a hibat és az érintett adatmezdket

d) Csatolmany (melléklet) feltdltése
Az tigyfél az {rlaphoz hozza tud csatolni kiilonb6z6 melléklete(ke)t egy erre szolgald funkcid
segitségével. A csatolmany esetén tartalmi és hitelesség ellenorzés nem torténik, de
virusvédelmi ellen6rzés igen. Tébb dokumentumot is csatolhat az Ugyfél a kérelméhez,
Osszesen: legfeljebb 25 MB méretben. Hibaiizenetben tajékoztatja a rendszer az ligyfelet, ha
nagyobb méretii fajlt probalt meg feltdlteni, mint 25 MB vagy, ha a feltsltétt dokumentumok
mérete meghaladta a 25 MB- ot.

e) Csatolmany (melléklet) hitelesitése
Az lgyfél dontése alapjan a feltoltétt mellékleteket egyesével elektronikusan hitelesitheti, de
ez a folyamati 1épés nem kételezo, e nélkiil is bekiildhetd a beadvany.
A hitelesités soran a rendszer az azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités (AVDH —
14sd: https://niszavdh.gov.hu/index) szolgéltatast hasznalja.

f) Elkésziilt tirlap mentése
Az ligyfél a megkezdett Grlapkitsltés kdzben el tudja menteni a még be nem kiildétt trlapot,
amelyet a rendszer 7 napig 0riz meg. A mentéskor jelszoval keriil levédésre az (rlap, a mentett
tirlapot kizardlag a jelszo ismeretében lehet megnyitni. A Portél felilletén a mentett rlapok 7
napig érhetok el, ezutdn automatikusan toérlddnek. A torolt trlapok visszaallitdsara nincs
lehetdség.

g) Elkésziilt trlap letoltése
Az trlap kitoltési folyamataban az tigyfél barmikor letdltheti .pdf vagy .xml formétumban a
gépére az Urlapot. A letoltstt .pdf file nem tartalmazza az esetlegesen ahhoz az trlaphoz
korabban feltoltott mellékleteket. Az .xml fajlt akar egy masik gépen a Portalra belépve fel lehet
tolteni a rendszerbe és onnan folytathat6 az lrlapkitoltés, bekiildés folyamata.

h) Csomag (lirlap + csatolmanyok) bekiildése
Az ligyfél a bekiildés gombra kattintasa utan a rendszer hitelesiti magat az {irlapot. Az tigyfél
altal kivalasztott telepiilés hivatali tarhelyébe (korabbi elnevezése hivatali kapujaba) fel kell
adni a csomagot a NISZ altal nyujtandd Biztonsdgos Kézbesitési Szolgaltatas meghivasaval.

Meghatalmazas

Amennyiben az adozo iigyében, helyette képviseldje, meghatalmazottja (leggyakrabban a
helyi iparlizési ad6 soran a konyveld) jar el, meghatalmazast kell benyujtani. A képviselo,
meghatalmazott képviseleti jogosultsagat a hatdésagnak vizsgalnia kell!

Amennyiben maganszemély vagy egyéni villalkozé sajat nevében szeretné az ligyeit intézni,
bevallasait benyujtani (sajat tgyfélkapujan keresztiil) ugy nincs sziikség meghatalmazas
kitoltésére.



Meghatalmazas benyujtasanak médja

A meghatalmazast az a személy tudja elkésziteni, aki a késObbiekben a sajat ligyfélkapujan
keresztiil az ligyeket intézni fogja. Az Onkorményzati Hivatali Portdlon az egyéb adoiigyek
alatt megtalalhaté ,,Meghatalmazas 6nkormanyzati adotigyekben” nyomtatvanyt kitoltés utan a
portilon keresztiil el kell juttatni 6nkormanyzati adéhatésagunkhoz.

Kizarolag abban az esetben, ha maganszemély meghatalmazottjaként keriil benytjtasra a
meghatalmazas, akkor az személyesen vagy postai uton is megtehetd, ebben az esetben a
meghatalmazé és meghatalmazott aldirasa nélkiil a meghatalmazas érvénytelen !

A meghatalmazas benyujthato:
- maganszemély meghatalmazottjaként
- egyéni vallalkozé meghatalmazottjaként
- gazdasagi tarsasag torvényes képviseldjeként (pl. ligyvezetd)
- gazdasagi tarsasag meghatalmazottjaként

Felhivjuk figyelmét, hogy meghatalmazas nélkiil a konyvelék dltal benyujtott bevalldst,
adatbejelentést, kérelmet nem all médunkban feldolgozni !

Az elektronikus iigyintézésre kotelezett adozoval és az elektronikus iigyintézést valaszto
természetes személy adézéval az adohatésag kizarolag elektronikus tton tarthat
kapcsolatot (postai iton nem nyujthat be és nem is kaphat semmit).




