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ALLASPALYAZAT
SZIGETCSEPI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Adoiigyi iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Ado és értékbizonyitvanyok kiallitasaval kapcsolatos
feladatok. Befizetések folyamatos konyvelése ASP ad6 szakrendszerben, hatarid6s feladatok
lebonyolitdsaban aktiv részvétel. Onkormanyzati vagyonvaltozasok vezetése, nyilvantartasa.
Hagyatéki ligyintézés, hagyatéki leltar felvitele. Novényvédelmi tigyekben, kérnyezetvédelmi
tigyekben valé kozremiikodés. Leltarozasi, selejtezési feladatok. Eboltasi nyilvantartas vezetése.
Termofolddel kapcsolatos hirdetmények kezelése. Kozteriiletekkel kapcsolatos tligyintézés.
Munkakoréhez kapcsoloddan az ASP szakrendszerek haszndlata.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3659 Egyéb hatdsagi ligyintézd

Betoltendd  allas  munkakoérének  szakteriillete  (munkakércsalad):  Hatdsagi
jogalkalmazasi,Ugyviteli

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Szigetcsép
A munkavégzés pontos helye: Szigetcsép Szabadsag u. 2.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal cime: 2317 Szigetcsép
Szabadsag u. 2. Elérhet6sége: Tel: 24/418-543, e-mail cime: titkarsag@szigetcsep.hu

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az allashely 6 honapos prébaidé kitoltésével tolthet6 be. A palyazati Kiirassal
kapcsolatban tovabbi felvilagositast Nagy Brigitta jegyz6 ad, a 24/418-543 telefonszamon. A
jogallasra, az illetmény és juttatdsok megallapitdsara a kozszolgalati tisztvisel6krol sz6l6 2011.
évi CXCIX. torvény, helyi rendelet valamint a kozszolgalati szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag
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- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, kozépfok

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki lgyintéz6i, informatikai, logisztikai,
menedzserasszisztensi szakképesités.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:
- Kozigazgatasi alapvizsga
- Helyi lakos

- 1-3 év 6nkormanyzati szakmai tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:

- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)

- Dontési képesség (alap)

- Egytittm(ikodés (alap)

- Aktivitas, reagalas (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arroél szél6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.04.10. 12:00

Palyazat benyujtasanak mdédja: A palyazatokat postai titon a Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal
cimére (2317 Szigetcsép Szabadsag u. 2.) kérjiik megkiildeni. A boritékon sziveskedjen feltiintetni
a 1154/2026. azonosité szamot, valamint a munkakér megnevezését: "Adoligyi ligyintéz6". A
palyazatot személyesen a Szigetcsépi Polgadrmesteri Hivatal titkdrsagan lehet leadni
tgyfélfogadasi idében, a 2317 Szigetcsép Szabadsag u. 2. cimen. Elektronikus uton a jegyz6
részére, a jegyzo@szigetcsep.hu e-mail cimre kiildhet6 a palyazat.

A palyazat elbiralasanak mdédja: A palyazati feltételeknek megfelel6 palyazok személyes
meghallgatason vesznek részt, majd ezt kovetéen a jegyz6 dont a nyertes pdalyazatrol a
polgarmester egyetértésével. A palyazat kiir6ja fenntartja a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.04.20. 12:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.szigetcsep.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.05.04.

Publikalas tervezett id6pontja: 2026.03.18.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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