ELOTERJESZTES
Szigetesép Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
2022, janius 13-i iilésére
Targy: Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal alapité okiratanak médositésa.
Melléklet: 1. melléklet: modositd okirat,
2. melleklet: alapité okirat egységes szerkezetben,
3. melléklet: Magyar Allamkinestar megkeresése.

Eléterjesztd: Tothné Kriszt Judit polgarmester, Katona Eva jegyz6
Készitette: Katona Eva jegyzé

Velemenyezn Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az éllamhaztartdsrol sz016 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban Aht.) 8/A. § (2)
bekezdése és a 11. § (7) bekezdése, valamint a 111. § (26) bekezdése értelmében 2015. januar
1-jétdl a koltségvetési szerv alapito okiratat, modosité okiratat, az alapitdé okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt véltozatat és megsziinteté okiratat a Magyar
Allamkinestér 4ltal rendszeresitett U formdtumu nyomtatvany alkalmazasaval kell elkésziteni.

Ez a jogszabalyi eldiras az alapito szervekre és a Kincstarra egyarant azt a kotelezettséget
roja, hogy csak ezen okirat mintak szerint elkészitett okiratok fogadhatok be a torzskonyvi
nyilvantartasba.

Az Aht. 111. § (26) bekezdése értelmében 2015. janudr 1-jét kovetden a koltségvetési szervek
alapité okiratainak soron kévetkezé els§ mddositasakor az okirat mintdknak megfeleléen kell
atszerkeszteni a kdltségvetési szerv korabbi alapito okiratat.

Az dllamkinestar a BPM-AHI/4033-1/2022. tigyiratszamu levelében felhivta a polgarmester
figyelmét, hogy az Onkormanyzat altal fenntartott 821getcsep1 Polgarmesteri Hivatal
megnevezesi koltségvetési szerv még nem rendelkezik a 2015. januar 1-jén bevezetésre
kertilt 0 formatumu létesitd dokumentummal.

A fentiekre tekintettel a Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal alapité okiratit a jogszabalyi
eloirasoknak megfelelden tartalmi és formai szempontbdl feliilvizsgaltuk és modositottuk. A
dokumentumok véleményezését a Magyar Allamkincstar elvégezte, azt a melléklet szerinti
tartalommal eldzetesen jovahagyta.

Fentick figyelembevételével kérem a Tisztelt Képvisel6-testilletet az elSterjesztés
megtargyaldsara €s a hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat

Targy: Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal alapito okiratdnak médositasa.

...../2022. (V1. 13.) KT. szamu hatdrozat:

Szigetesép Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Szigetcsépi
Polgarmesteri Hivatal alapité okiratdnak modositasat a hatdrozat 1.
melléklete, a modositasokkal egységes szerkezetben a hatdrozat 2.
melléklete szerint jovahagyja.



A KépviselO-testiilet felkéri a jegyz6t a tovabbi sziikséges
intézkedések megtételére.

Felelés: Katona Eva jegyz

Hataridd: Azonnal

Szigetesép, 2022, majus 31.

\_ Téthné Kriszt Judit |
‘ polgiarmester



Okirat szama: SZCSEP/1267-2/2022

Moddosito okirat

A Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal a Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete altal a 2013, februar 14. napjin kiadott alapité okiratat az allamhaztartasroél
sz016 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - a Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat
Kepviseld-testiiletének ../2022. (VI. ..) KT. szdmu hatdrozatira figyelemmel - a
kovetkezo6k szerint modositom:

1. Az alapito okirat bevezet6 részének helyébe a kivetkezé rendelkezés lép:
Az allamhaztartasr6l szolo 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Szigetcsépi

Polgarmesteri Hivatal alapit6 okiratat a kovetkezék szerint adom ki:

2. Az alapité okirat 1./ pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. Akoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal

1.2. AKkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 2317 Szigetcsép, Szabadsag utca 2.

3. Azalapité okirat 2./ pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggd rendelkezések

2.1. Akoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1990. 12. 11.

2.2.  AXkoltségvetési szerv alapitasarol rendelkezd jogszabdly: a helyi énkormanyzatokrol sz6lé
1990. évi LXV. torvény

2.3.  Akoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasira, megsziintetésére jogosult szerv
2.3.1. megnevezése: Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat
2.3.2. székhelye: 2317 Szigetcsép, Szabadsag utca 2.

2.4. Akoltségveteési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye




1 Szigetszentmarton Kozség Polgadrmesteri

; 2318 Szigetszentmarton, Telkes utca 10.
Hivatal

4. Az alapité okirat 3./ pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

3. AKkoltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AkKkoltségvetési szerv irdnyito szervének
3.1.1. megnevezése: Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
3.1.2. székhelye: 2317 Szigetcsép, Szabadség utca 2.

5. Azalapité okirat 4./ pontja helyébe a kivetkez6 rendelkezés lép:

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A Kkoéltségvetési szerv kozfeladata: ,Magyarorszag helyi onkorményzatairél szolé 2011, évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgarmesteri
Hivatal elldtja az dnkormanyzatok miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6
feladat- es hataskorébe tartozé ligyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat, segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikodését. A
Polgarmesteri Hivatal kézremikodik az onkormanyzatok egymads kozotti, valamint az
allami szervekkel torténi egytittm{ikodésének dsszehangoldsaban.”

4.2, Akoltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakdgazat szama szakdgazat megnevezése

1 | 841105 Helyi énkormanyzatok és tarsuldsok igazgatési tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Polgarmesteri Hivatal elldtja az Métv-ben és a
vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban a szimara meghatarozott feladatokat.

4.4. Akoltsegvetesi szerv alaptevékenységének kormanyzati funkei6 szerinti megjeldlése:

kormanyzati ¥ . . .
o kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkot6 és
1 |011130 Py : e ;
altalanos igazgatasi tevékenysége
2 1011220 Ado-, vdm- és jovedéki igazgatas
3 1013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatisok
4 | 016010 Orszaggyfilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolédd tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
6 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

4.5.  Akoltségvetési szerv illetékessége, mlikodési teriilete: Szigetcsép kozigazgatasi teriilete




6. Az alapito okirat 5./ pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

5. A Kkoltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A jegyz6 kinevezése az Motv. 82. §-a,
valamint a kozszolgdlati tisztviselokrdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek
megfelelGen torténik. A telepiilés polgarmestere - palyazat alapjan hatdrozatlan idére -
nevezi ki a jegyzot. Az egyéb munkaltatdi jogok gyakorloja a polgarmester.

5.2. AKkoltségvetési szervnél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabalyozd jogszabdly

1 | kozszolgalati jogviszony

a kdzszolgalati tisztviseldkrél szolé 2011. évi CXCIX.
torvény

munkaviszony

a munka térvénykonyvérol szol6é 2012. évi L. torvény

3 | megbizasi jogviszony

a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény

7. Az alapité okirat 6.1-12./ pontja térlésre Keriil.

8. AZaradék helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

6. Zaro rendelkezés

Jelen alapité okiratot a térzskdnyvi nyilvantartdsba torténd bejegyzés napjatdl kell alkalmazni,
ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv 2013. februar 14. napjadn Kkelt alapité okiratat

visszavonom.

Jelen moddositdé okiratot a torzskonyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjatél kell

alkalmazni.

Kelt: Szigetcsép, ,idébélyegzé szerint”

Tothné Kriszt Judit
polgarmester




2. meliletat

Okirat szama: SZCSEP/1267-3/2022

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Szigetcsépi
Polgarmesteri Hivatal alapité okiratat a kovetkezék szerint adom Kki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal

1.2.  AKkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 2317 Szigetcsép, Szabadsag utca 2.

2. A Kkoltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 0sszefiiggé rendelkezések

2.1. Akoltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990. 12. 11.

2.2, A Kkoltségvetési szerv alapitasardl rendelkez6 jogszabaly: a helyi onkorményzatokrél sz616
1990. évi LXV. torvény

2.3. AXkoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.3.1. megnevezése: Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat
2.3.2. székhelye: 2317 Szigetcsép, Szabadsag utca 2.

2.4, AKkoltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése szekhelye
1 ;zi;ii;slzentmarton hronseg Folgdumester 2318 Szigetszentmarton, Telkes utca 10.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. AKkoltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
3.1.2. székhelye: 2317 Szigetcsép, Szabadsag utca 2.



4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A Kkoltségvetési szerv kozfeladata: ,Magyarorszag helyi énkormdanyzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a Polgarmesteri
Hivatal ellatja az 6nkormanyzatok miikédésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6
feladat- és hatdskoérébe tartozé ligyek dontésre valé el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat, segiti a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok mikodését. A
Polgarmesteri Hivatal kozrem(ikodik az onkormanyzatok egymdas kozoétti, valamint az
allami szervekkel torténi egyiittmiikodésének dsszehangolasaban.”

4.2.  AKkoltségvetési szerv fotevékenységének allamhéztartasi szakdgazati besorolasa:

szakdgazat szdma szakagazat megnevezése
1 | 841105 Helyi énkormanyzatok és tarsuldsok igazgatdsi tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Polgarmesteri Hivatal ellatja az Motv-ben és a
vonatkozé egyéb jogszabalyokban a szamdra meghatarozott feladatokat.

4.4.  Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkci6 szerinti megjeldlése:

kormanyzati ; . . .
e kormanyzati funkci6 megnevezése
funkciészam
Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és
1 011130 ; 7 : 5o ; ;
altalanos igazgatasi tevékenysége
2 011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
3 013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatisok
Orszaggyilési, onkormanyzati és eurépai parlamenti
4 1016010 N . s ,
képviseldvalasztasokhoz kapcsolédé tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek
6 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
4.5.  AKkoltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete: Szigetcsép kozigazgatasi teriilete
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizdasi rendje: A jegyz6 kinevezése az Motv. 82. §-a,
valamint a kozszolgdlati tisztviselokrdl sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek
megfelelden torténik. A telepiilés polgdrmestere - palyazat alapjan hatarozatlan idére —
nevezi ki a jegyzot. Az egyéb munkaltatdi jogok gyakorldja a polgdrmester.

5.2. AXkoltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
) PO— a kozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX.
1 | kozszolgalati jogviszony _
torvény
munkaviszony a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. torvény
megbizasi jogviszony a Polgari Térvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény




6. Zaroé rendelkezés

Jelen alapit6 okiratot a torzskonyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés napjatél kell alkalmazni,

ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv 2013. februdr 14. napjidn kelt alapitdé okiratat
visszavonom,.

Kelt: Szigetcsép, ,id6bélyegzé szerint”

Téthné Kriszt Judit
polgarmester
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Tothné Kriszt Judit részére
polgirmester

Targy: Koliségvetési szerv alapit6 okirat médositasanak sziikségességérél
Tisztelt Polgarmester Asszony!

A (Orzskonyvi nyilvantartds adatainak feluivmsgaldmkor megallapitdsra  keriilt, hogy az
Onkormanyzat dltal fenntartott SZIGETCSEPI POLGARMESTERI HIVATAL megnevezésii
koltségvetési szerv még nem rendelkezik a 2015, januar 1-jén bevezetésre keriilt 0j formamuma
létesito dokumentummal.

A kozhiteles torzskényvi nyilvantartdst a koltségvetési szervek tekintetében a Magyar
Allamkinestar (tovabbiakban: Kinestar) vezeti,

A nyilvantartdas  vezetése clektronikusan  torténik. A nyilvantartott adatok  korét az
allamhaztartasrol szolo orvény végrehajtasdarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) hatarozza meg, amelyek bejelentése a torzskonyvi jogi személy
kételezettsége (kivéve a koltségvetési szervek és a jogszabaly alapjan a koltségvetési szervek
gazdalkodasara vonatkozo szabalyokat alkalmazo egyéb jogi személyek esciében, amelyeknél a
Iétesitd okiratot érinté adatvaltozasnal a bejelentési kotelezettség az alapitoi jogokat gyakorlé
szervet terheli).

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV torvény (a tovdbbiakban: Aht.) 8/A. § (2) bekezdés
és 11. § (7) bekezdés, valamint a 111. § (26) bekezdés értelmében 2015. januar 1-jé6l a
koltségvetési szerv alapito okiratat, modosito okiratat, az alapité okirat modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt valtozatat és a megsziintetd okiratit a Kinestar altal rendszeresitett j
formatumi nyomtatvany alkalmazasaval kell elkésziteni.

Ez a jogszabalyi cloirds az alapito szervekre és a Kincstarra egyarant azt a kotelezettséget roja,

hogy csak ezen okirat mintdk szerint elkészitett okiratok fogadhatéak be a torzskonyvi
nyilvantartasba.

1138 Budapest, Vaci Ut 188. Postacim:1389 Budapest, Pf.:105



A formanyomtatvény szerves része a kit6ltési Utmutatd, mely formai és tartalmi elirdsokat
tartalmaz. A formanyomtatviny szerkeszthets valtozata is kozzétételre keriilt a Kincstir
honlapjan.

Az okirat mintdk és kitoltési Gimutatojuk a kovetkezd cimen érhetéek el:
hitps://www.allamkinestar.gov. hu/hukoltsegvetesi-informaciok/torzskonvv nyomtatvanyok/230/

Felhivom figyelmét az

o Az Aht. 105. § (4) bekezdésére, mely szerint:

W (4) A kbliségvetési szerv t6rzskényvi  nyilvantartisba vald bejegyzését megelézden, a
koliségvetési  szerv  alapité  okirata (3) bekezdés szerinti  médositdsdnalk torzskonyvi
nyilvantartasba  valé  bejegyzése  hidnyaban, illetve a  kiltségvetési  szerv  térzskomvi
nyilvantartasbol valo térlését kiovetden a koltségvetési szerv dltal megkétitt szerz6dés semmis.”

o Avr.167/C. 8§ (5) bekezdésére, mely szerint:

2 (5) A kerelmet a tarsuldsi tandcs, a kozgyilés, a képvisels-testiilet és a térségi fejlesztési tundcs
doniésének meghozatalatél vagy a kapcsolédé torvény vagy kormdanyrendelet kihirdetésétsl,
egyeb esetben az adat keletkezésétdl, megvaltozdsdatdl szdmitotr tizendt napon beliil, a (2)-(4)
bekezdésben és a 167/E. §-ban meghatirozottak szerinti dokumentumok egy példdanydnak
csatolasaval kell a Kincstarhoz benyijtani. Az dllamhéziartas kdzponti alrendszerébe tartozé
kiltségvetési szerv és a jogszabdly alapjin a koltségvetési szervek gazddlkoddsdara vonatkozd
szabdlyokat alkalmazé egyéb jogi személy esetében a kérelmet az alapitdsrol szolé jogszabdly
vagy annak modositasa hatdlybalépésétdl, illetve hatdlyvesztésétol, a jogszaballyal nem érintett
egvéb adat esetében az annak keletkezésétdl, illetve megviltozdsatol szamitotr tizenot napon
beliil, az (1), (la) és (4a) bekezdésben és a 167/E. §-ban meghatdrozottak szerinti dokumentumok
egy példanyanak csatolasaval kell a Kinestarhoz benyijtani.”

Az okiratok tekintetében az adat keletkezésének, illetve megvaltozasanak szamit a testiileti
dontés, hatarozat keletkezésének idépontja. Attol szamitott 15 napon belil kell benytjtani az
okiratokat a torzskonyvi nyilvantartashoz, A korményrendeletben eldirt hataridé elmulasztisa
megteremti a jogalapot arra, hogy a Kinestar éljen az Aht. 105/B § (1) bekezdésben kapott
felhatalmazasdval, és a hatarid6 elmulasztdjaval szemben birsdgot szabjon ki.

Az alapito szerveknek sajat érdeke, hogy a koltségvetési szervre vonatkozo, és az alapito okiratot
érinté dontésik mieldbb a torzskonyvi nyilvantartasba bejegyzésre keriiljon azéltal, hogy a
modositott és egységes szerkezetbe toglalt alapitd okiratok csatolasival kérelmezik a valtozas
atvezetésél a torzskonyvi nyilvantartisban. Adatvaltozasnak kell tekinteni az okirat olyan
szOveges valtozasat is, melyet a torzskonyvi nyilvantartas csak iratbefogadasként kezel.

Az Avr. 167/A. § (2) bekezdés 15. pontja a torzskényvi nyilvantartas kGtelezé adataként frja el
az okiratok digitalizalt vagy elektronikus formaban torténé nyilvantartasat.

Az Aht. 105. § rendelkezéseibol kovetkezbleg azon okiratok tekinthetdek érvényes okiratoknak,
melyek a torzskonyvi nyilvantartasnal bejegyzésre keriiltek.

A létesitd okiratot érintd valtozas bejelentésekor a modositd okiratot és a modositdsokkal
egységes szerkezetbe foglalt alapitéd okiratot is csatolni kell.

Az Avr. 167/C. § (1) bekezdés d) pontja és a 167/E. § (1) bekezdés 3. pontja értelmében a
koltségvetési szerv és a jogszabaly alapjan a koltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozd
szabalyokat alkalmazd egyéb jogi személy létesitd okiratat érinté mddositast az irdnyitd szerv az
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alapitd okirat modositasat tartalmazo okirat, valamint az alapité okirat médositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt véltozata és az alapité okirat modositasanak elfogadasardl sz616 képvisels-
testileti hatdrozat csatolasdval, a valtozas-bejelentési kérelem benyijtasaval kéri.

Bekiildendd dokumentumok az Onkorményzat hivatali kapujén keresztiil:

B202 vagy B204 Viltozasbejelentési kérelem:

- modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat (elektronikus kodzokiratként)
- mddositd okirat (elektronikus kozokiratként)

- az alapito okirat médositasinak elfogadasrdl sz616 képvisel§-testiileti hatarozat

Fentieket figyelembe véve kérem, hogy sziveskedjen a koltségvetési szerv alapité okiratanak
mihamarabbi médositisa iigyében a sziikséges intézkedést megtenni, valamint a hatalyos
okiratokat benyujtani az Igazgatésig részére a kozhiteles torzskonyvi nvilvantartisbha
torténo bejegyzés érdekében.

A bekiildéshez hasznilhaté ANYK segédlet 2018. februar 26-an keriilt feltsltésre az eAdat jelszé
nelkiil elérhetd feliiletére.

Tajckoztatom, hogy a jogszabilyi eldirasoknak tartalmi és formai szempontbol megfeleld
okiratok bekiildése érdekében az okiratokat kiadd szervek timogatasa — a torzskényvi eljardsban
eljaro szerv rendelkezésére dll6 szakmai kapacitas és leterheltség fliggvényében — igény szerint a
letesité dokumentumok el§zetes véleményezésével biztosithato.

Kérem, hogy fentick alapjin az okiratok benyljtdsa {ligyében mihamarabb intézkedni
sziveskedjen.

Budapest, id6bélyegzd szerint
Udvézlettel:

Kénya Laszloné
osztalyvezetd

Késziile: 2 példanyban

Kapjak:

1. sz pld.: SZIGETCSEP KOZSEGI ONKORMANYZAT
2. sz pld.: Irattar
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Melléklet

Tudnivalok az Gj tipusa okiratok dsszeallitasaval kapesolatban:

1. Az okirat mintdkhoz dltalanossieban

- Az alapito szerveknek a beadandd okiratokat a Word dokumentumok kitsltésével kell
megszerkeszteniiik.

- Az egyes pontok elnevezésén nem lehet maédositani, Uj tartalmi clemeket nem lehet az
okiratba beleirni.

- Az Avr. és a nemzeti kbznevelésrél szolo 2011, évi CXC. torvény szerinti kdtelezé tartalmi
clemeknek az okiratokban benne kell lennie, azok a pontok nem hagyhatéak el.

- Egyéb pontok kihagyasa lehetséges, viszont akkor tigyelni kell arra, hogy az okirat pontjainak
sorszamozdsa folyamatos maradjon.

- Minden okiratnak kiilon okiratszamanak kell lennie. Az okiratokon nem lehet ,,melléklet”
vagy flggelék” megjegyzés.

- Az okiratok zar6 szGvege is meghatarozott.

- A modositésra keriil6 alapito okirat beazonositdsira az alapité okirat zard rendelkezésében és
a modosité okirat bevezeté részében a kordbbi alapitd okirat alairdsi ddtuméanak megadisa
mellett, amennyiben az el8z6 alapitd okirat rendelkezik okirat szammal, abban az esetben az
okirat szaménak megadasa is el6irt.

2. Alapité okirat

- Ha az egyes sz8veges pontok tovabbi tagolasa sziikséges, akkor a ponton vagy alponton beliil
Ujabb alpont szintek képezhetSk. Példaul: alaptevékenységi szoveges leirasaban.

- A koltségvetési szerv megnevezésének és roviditett nevének az Avr, 167/A. § (1) bekezdés 2.
pontjaban és a Polgdri Torvénykonyvrol sz6lo 2013. évi V. torvény. 3:6. §-ban, valamint a
Magyarorszdg helyi dnkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (5)
bekezdéseben clbirt névképzési szabalyoknak kell megfelelnie, egyedinek kell lennie,

- Az alapité okirat mintdban szerepel az alapitasi ddtumra vonatkozo pont, ami nem térhet ¢l a
térzskdnyvi nyilvantartasban szerepl8tdl, vagyis az okiratszerkeszték a vélt intézménytdrténeti
clézményeket nem szerepeltethetik az okiratban,

- A jogelddok tekintetében sem engedhetd meg eltérés a torzskényvi nyilvantartisban
szereplotol. Ebbol az is kovetkezik, hogy a kéltségvetési szerv miikddése soran beolvadt
szerveket is szerepeltetni kell, még akkor is, ha eddig nem volt feltiintetve az alapité okiratban,

- Fontos, koltségveteési szervnek csak koltségvetési szerv lehet a jogel8dje és jogutodja. Ez az
érintett pontok sztvegezésébol is kidertil.

- Az alapité okirat mintaban van 16bb olyan pont, amely els6sorban a kézponti koltségvetési
alrendszerbe tartozo koltségvetési szervre értelmezhets. Ezek énkormanyzati alrendszerhez
tartoz6 koltségvetési szerv okiratabol kihagyandok. Pl.: k6zépiranyitd szerv.

- Ingatlanvagyonnal kapcsolatos rendelkezés csak kéznevelési intézmény esetében
megengedett,
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3. Médosité okirat

- Az alapitd okirat egészének Ujraszabalyozasa nem lehetséges, vagyis nem lehet a modosité
okiratban az alapitd okirat 6sszes pontjat t6rélni, és az 0 tartalom szerinti alapitd okiratot
teljes egészében beemelni. A modosito okiratot a kiadott segédlet és kit6ltési atmutatd alapjan
kell - elkésziteni, pontrél pontra atvezetve a modositisokat a kozhiteles torzskonyvi
nyilvéntartds szerinti utolsé hatalyos alapité okirathoz képest.

4. Elektronikus kozokirat

Az Avr. 167/E. § (4) bekezdés értelmében a torzskonyvi nyilviniartasba az okiratokat
kézokiratként kell benytjtani. A létesitd és a megsziintetd okirat kivételével az okiratok egyszert
masolatban is benyujthatéak. A polgari perrendtartasrol széld 2016. évi CXXX. torvény (a
tovabbiakban: Pp.) 323. § (1) bekezdés értelmében A kozokirat olyan papir alapn vagy
clektronikus okirat, amelyet birdsdg, kozjegyz6 vagy mas hatosag, illetve kozigazgatasi szerv
tigykorén belill, a jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleld modon allitott ki.”

Az elektronikus iigyintézés részletszabdlyvairol szolé 451/2016 (XI1.19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Vhr.) 12. § (4) bekezdés szerint az (1) bekezdés b)—f) pontja szerint hiteles irat
akkor kozokirat, ha megfelel a térvényben meghatarozott, a kzokirawa vonatkozd tovabbi
feltételeknek. fgy a Vhr. 12. § (1) bekezdés értelmében az irat b) a nyilatkozattevd vagy kiallitd
elektronikus tgyintézést biztosito szerv — illetve annak nevében kiadmanyozasra Jjogosultjanak ~
legalabb fokozott biztonsagn elektronikus aldirasival vagy bélyegzéjével és — ha jogszabdly igy
rendelkezik — idébélyegzivel latdk el, ¢) iratérvényességi nyilvantartasban

clhelyeztek, d) az alaird vagy kiadmdnyozisra jogosult azt az azonositisra visszavezetelt
dokumentumbitelesités szolgdltatassal hitelesitette, e) kizarolag az elektronikus iigyintézést
biztositd szerv zart informatikai rendszerében tOrténd felhaszndlas esetén a szerv zart
informatikai rendszerében rogzitették, vagy f) jogszabalyban meghatérozott mas madon
hitelesitettck, tovabba a Pp. 323. § (4) bekezdése szerint ,,Elektronikus kdzokirat kiallitasdhoz az
18 szitkseges, hogy a kozokirat kiallitasdra jogosult az elektronikus okiraton — ha jogszabaly
eltiérben nem rendelkezik ~ mindsitett vagy mindsitett tanisitvéanyon alapulé fokozott biztonsag
elektronikus alairdst vagy bélyegzot, és amennyiben jogszabély igy rendelkezik 1dobelyegzat
helvezzen el.”

A fent leirt jogszabalyi hivatkozdsok és az elektronikus ligyintézési szolgaltatasok nyljtasara
felhaszndlhato elektronikus alairishoz és bélyegz6héz kapesolodd kivetelményekrdl szolo
13772016. (V1. 13.) Korm. rendelet értelmében az elektronikus kdzokiratot az arra jogosultnak
kell elektronikusan aldfrnia, mely alairasbol ki kell deriilnie, hogy ki (személy neve), milyen
beosztisban és mely szervezet képviseletében jarva irt ald, illetve az elektronikus aldirds
idopontjat is tartalmazza a tandsitvany. Az elektronikus aldirds idépontjanak és az okirat
diatuménak meg kell egyeznie. Javasolt az okiratokon a Kelt: <Helység név>, ,id6bélyegzé
szerint™ keltezés jelolésének hasznilata.
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Az Avr. 167/C. § (1)-(4a) bekezdésében meghatarozott okiratot (jelen esetben alapitd és modositd
okirat), dokumentumot kozokiratként kell benyljtani. A jelzett okiratokat elektronikus
koézokiratként kell csatolni.

Tehdt az_alapité és modosité okiratot mindsitett vasy minésitett tanusitvanvon alapuld
fokozott biztonsagi (polgdrmesteri) elektronikus aldirassal kell elldtni.

5. Milven esetekben kell B202-es viltozisbejelentési és mikor kell B204-es Irat befogadisi
kérelmet bekiildeni?

B202 — Viltozasbejelentési kérelem:
Az Gnkorminyzati koltségvetési alrendszerbe tartozod koltségvetési szerv az Avr. 167/A. §-ban
meghatdrozott adatiban toriénd modositas esetén sziikséges bekiildeni.
Ilyen adatnak mindsiil;

- megnevezés/roviditett/idegen nyelvii megnevezés

- székhely cim

- foglalkoztatasi jogviszonyok

- alaptevékenységi/szakigazati besorolas

- kormanyzati funkcio

- Iranyito/feliigyeleti szerv

- telephely, tagintézmény

Jogelod

Tehat, ha az alapitdé okirat l-es (megnevezés, székhely, telephely), 2.3-as (jogeldd), 4.2-es
(szakdgazati besorolds), 4.4-es (korméanyzati funkcid), 5.2-es (foglalkoztatasi jogviszony)
pontjait, tovabba koznevelési intézmények esetében, ezen kiviil a 6.2-es (tagintézmény) pontot
érinti a modositas, akkor a valtozast csak a B202 valtozasbejelentési kérelem benytjtasival lehet
kérelmezni.

B204 — Irat befogadasi kérelem

Az dnkorminyzati koltségvetési alrendszerbe tartozd koltségvetési szerv esetében ezen kérelmet
szitkseges bekiildeni, ha a létesité okiratra vonatkozo médositds nem érinti az Avr. 167/A. §-ban
meghatarozott adatokat.

Tehat, ha pl. a kéliségvetési szervek alapito okirat 4.1. 4.3-as vagy 5.1-es pontjaban, tovabba
koznevelési intézmények esetében, ezen kiviil a , feladatellatasi helyenként felveheté maximalis
gyermek létszam™ vagy a , feladatellatast szolgdld ingatlanvagyon™ pontot érinti a modositas,
akkor a véltozast csak a B204 Irat befogadasi kérelem benyijtasaval lehet kérelmezni.

A kérelmezett id6pont megaddsanal kérem, legyen tekintettel arra, hogy a torzskényvi
nyilvantartasi eljarasban az tigyintézési hatdrido 8 (teljes cljaras esetén 20) nap. Kérem, hogy az
idopont megadasandl a 8 napos hatdridét is szdmolja bele a kért bejegyzési datumba.
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