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ALLASPALYAZAT
SZIGETCSEPI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): A telepiilési és a nemzetiségi 6nkormanyzatok,
valamint a pénziigyi bizottsag tiléseinek el6készitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos szervezési
és tgyviteli feladatok ellatasa, (meghivo Osszeallitasa, a képviselG-testiilet elé keriil6 anyagok
érintettek részére torténd tovabbitdsa) , tovabba a képviselO-testiileti el6terjesztések,
jegyz6konyvek kozség honlapjan torténé megjelenittetése. Jegyzdkonyvek készitése,
felterjesztése. Képviselo-testileti hatarozatok, rendeletek nyilvantartasa. TFIK feliilet kezelése.
Helyi rendeletek szerkesztése és publikidlasa az IJR LOCLEX rendszerben. Torzskonyvi
nyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatasa. Helyettesités az irattarozas és postazasi feladatok
tekintetében.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

Betoltend6  alldas munkakorének  szakteriilete  (munkakorcsalad):  Hatdsagi
jogalkalmazasi,Ugyviteli

Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Szigetcsép

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal cime: 2317 Szigetcsép
Szabadsag u. 2. Elérhet6sége: Tel: 24/418-543, e-mail cime: titkarsag@szigetcsep.hu.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az allashely 6 hénapos préobaid6 kikotésével tolthet6 be. A palyazatokat postai
uton a Szigetcsépi Polgdrmesteri Hivatal cimére (2317 Szigetcsép Szabadsag u. 2.) kérjik
megkildeni. A boritékon sziveskedjen feltiintetni 1846/2023. azonosité szdmot, valamint a
munkakor megnevezését: Igazgatasi lgyintézd. Elektronikus uton a jegyz6 részére, a
jegyzo@szigetcsep.hu e-mail cimre. A palyazatrél tovabbi informaciét Katona Eva jegyzé nyuijt, a
24 /418-543-as, vagy a 30/337-1175-0s telefonszamokon.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet

- CselekvGképesség
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- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Kozépfok, kozépfoku képesités

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Felhasznal6i szintli MS Office hasznalata (irodai alkalmazasok)

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Fbiskolai végzettség

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ASP iratkezel$ szakrendszer felhasznaléi szintli ismerete

- Kozigazgatas teriiletén, helyi 6nkormanyzatnal szerzett - legalabb 5 év
szakmai tapasztalat

- Kozigazgatasi alap/szakvizsga megléte

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6é személyes kompetenciak:
- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Dontési képesség (alap)
- Egytlittm{ikodés (alap)
- Aktivitas, reagalas (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) masolata

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
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- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- 3 honapndl nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.08.07. 16:00

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazati feltételeknek megfelelé palyazok személyes
meghallgatdson vesznek részt, majd ezt kovetéen a jegyz6 dont a nyertes palyazatrol a
polgarmester egyetértésével. A palyazat kiir6ja fenntartja a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitas jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.08.11. 12:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.szigetcsep.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2023.09.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.06.27.

A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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