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Tisztelt Képviselo-testiilet! Tisztelt Bizottsag!

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérol szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) alapjan a bels6 ellendrzési vezetd elkészitette
a 2024. évi belsé ellendrzésekrol sz6l6 éves dsszefoglald jelentését.

A Bkr. 48. §-a, valamint a Hivatal Bels6 Ellentrzési Kézikonyve is megfogalmazza az éves
ellenérzési jelentés, illetve az éves dsszefoglald ellendrzési jelentés tartalmi kovetelményeit.
A belsé ellendrzési vezetd a Bkr. 48. §-a alapjan (az dllamhaztartasért felelds miniszter altal
kdzzétett modszertani atmutaté figyelembevételével) elkészitette az éves ellendrzési jelentést,
illetve az 6sszefoglald éves ellendrzési jelentést.

A vezet6i dsszefoglalé az alabbiakat tartalmazza:

a) a belsd ellendrzés dltal végzett tevékenység bemutatisa dnértékelés alapjan az alabbiak
szerint:
aa) az €ves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a soron
kiviili ellendrzésre tervezett kapacitas felhasznalésa,
ab) a bizonyossdgot ado tevékenységet elésegitd és akadalyozd tényezdk bemutatasa,
ac) a tanacsado tevékenység bemutatasa.

b) a belsd kontrollrendszer miikddésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:
ba) a belsé kontrollrendszer  szabalyszerliségének, gazdasigossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb
javaslatok,
bb) a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése.

¢) az intézkedési tervek megvaldsitasat
ca)a 14. § (1) és (2) bekezdése alapjan és

cb) a47. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott nyilvantartas szerint.

Vezetoi osszefoolald

2024. évben is, mint kordbban a belsd ellenérzés kiemelt feladatot kapott az
Onkorményzat, a Hivatal gazddlkodasa tekintetében. A Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat
is rogziti, hogy a belsd ellendrzés (belsd ellendrzési vezetd) kozvetleniil az elsd szamu
vezetdnek, a jegyzdnek aldrendelten végezte feladatat és az ellenérzések mellett szakmai
tanacsaddssal is tamogatta a jegyzé munkdjat. A szakmai tanicsadasi feladatnak a Hivatal
szabalyozasaban kiilondsen nagy jelentdsége van. A belsé ellendrzés tekintetében 2024.
évben a hatalyos Bkr. 22. § értelmében a kiilsé szakértd, egyben a belsd ellenérzési vezet6i
feladatokat is ellatta. A belsé ellenérzés kiemelten fontos teriiletként kezelte a belsd
kontroll rendszer mitkodtetésének fontossagat.



A belsd ellenérzési vezetd kockazatelemzés alapjan ellendrzési tervet készitett a 2024. évi
ellendrzési feladatellatasra. A kockazatelemzésre vonatkozo feladatok a Belsd Ellenérzési
Kézikényvben meghatarozott szabélyok szerint keriiltek végrehajtasra. Az éves ellenérzési
terv a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritdsokon és a belsé ellendrzés rendelkezésére
allo er6forrasokon alapult. Kialakitdsra keriiltek azok a kontrolltevékenységek, melyek
biztositjak az engedélyezési és jovdhagyasi eljarasokat, fizikai kontrollokat és beszamolasi
eljarasokat. A belsd ellenbrzést végzé 2024. évben is a nemzetkozi belsd ellendrzési
standardok figyelembevételével latta el feladatat.

Minden ellenérzési jelentés Osszefoglalast és javaslatokat tartalmaz, sziikség szerint
rangsorolva és mindsitve a megallapitasokat.

A Hivatalban kialakitott és miikédé kontrollkdrnyezet tartalmazza a vilagos a szervezeti
struktirat a feladatok atlathatosagat, egyértelmlien meghatirozza a feleldsségi, hatdskori
viszonyokat ¢s feladatokat.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése alapjan ..a jegyzé a tdrgyévre vonatkozé éves ellendrzési
Jelentést, valamint a helyi onkormdnyzat dltal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési
Jelentései alapjdn készitett éves osszefoglald ellendrzési jelentést - a targyévet kovetGen,
legkésébb a zdrszdmaddsi rendelet elfogaddsdig - a képviselS-testiilet elé terjeszti
Jjovdhagyadsra.”

Fentick figyelembevételével kérem a Tisztelt Képviselo-testilletet az eléterjesztés
megtargyaldsara és a hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat

Targy: A 2024. évrol sz016 dsszefoglalo belso ellendrzési jelentés elfogadasa.

e/ 2025, (IV. 16.) KT. szamiu hatarozat:

Szigetesép Kozségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete tigy dont, hogy
a melléklet szerinti tartalommal elfogadja a 2024. évben végzett
ellendrzésekrol szolo éves belsd ellendrzési jelentést.

Felelds: Katona Eva jegyz6

Hat:iridé: Folyamatos

Szigetesép, 2025, dprilis 11.

Katona Eva
jegyzo
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TARTALOMJEGYZEK

Vezetoi osszefoglalo

I. A belso ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa
onértékelés alapjan
1. Az éves ellenOrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

2. A belso ellendrzési egység és a belso ellendrok szervezeti €s funkcionalis
fliggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

3. A tanacsado tevékenység bemutatasa

Il1. A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése az ellenorzési

tapasztalatok alapjan

1. A bels6 kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasdgossaganak,
hatékonysdganak ¢és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett
fontosabb javaslatok

2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

I1l. Az intézkedések megvalosulasa



Vezetoi osszefoglalo

A Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatalnal a bels6 ellendrzési feladatokat kiilsé szolgaltatod latta
el 2024. évben. Belsé ellenérzési vezetoként a  koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 48. §-
anak elGirasa, és az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kdzzétett modszertani Utmutatd
alapjan elkészitettem az 0Osszefoglald éves ellendrzési jelentést, melyet a Jegyzé részére
jovahagyasra megkiildok.

Az éves jelentés célja, hogy atfogd képet mutasson be a belsd ellendrzési tevékenység
ellatasarol.

|. A belso ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés
alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont (3. szamu melléklet)

Az allamhaztartasi rendszerben a belsé ellendrzési tevékenységet az allamhaztartasrol szold
2011. évi CXCV. torvény 70. §-a (a tovabbiakban: Aht) és a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) szabalyozzak.

2024. évre vonatkozdan nem volt olyan jogszabalyi valtozas, mely jelentésen befolyasolna a
belsd ellendrzési tevékenységet.

A belsé ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossdgot adod és tanacsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet mitkodését fejlessze €s eredményességét
novelje, az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel
¢és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet iranyitdsi €s belsd
kontrollrendszerének hatékonysagat.

A Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatalnal a belsé ellendr tevékenységét 2024. évben hatalyos
Bkr. 21. § (1-3) bekezdés tovabba a nemzetk6zi belsé ellendrzési standardok
figyelembevételével a Belsd Ellendrzési Kézikonyv szerint, valamint Szigetcsép Kozségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal jovahagyott éves ellendrzési terv alapjan végeztiik.

I/1. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)
pont) (2. szamt melléklet)

I/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése

A Hivatalnal és intézményinél a 2024. évre vonatkozodan 1 {6 belsd ellendr feladatellatasara az
alabbi vizsgalatok keriiltek meghatarozasra:



Ssz. Ellenorzés cime Ellenorzés tipusa Az ellenérzés statusza
(az éves terv alapjan) (Bkr. 21. § (3) bekezdés) (végrehajtott, athuzodo,
torolt, soron Kkiviili)
1. ., Az Onkorméanyzat és az intézkedési tervet igényelt Végrehajtott ellenorzés
intézmények kozott 1étrejott
feladatmegosztasi megallapodas
(egytittmiikodési megallapodas)
ellenérzése”
2. ,»A Polgarmesteri Hivatal 2023. intézkedési tervet nem Végrehajtott ellenorzés
évi kotelezettségvallalasainak igényelt
ellendrzése”
3. UTOELLENORZES: intézkedési tervet nem Végrehajtott ellenorzés
Onkormanyzat és a Polgarmesteri igényelt
Hivatalnal végzett 2023. évi
ellenérzések hasznosulasa.

A Hivatal vezetése fontosnak tartotta megismerni a kockazati prioritdsok kialakitasat, melyet
a belso ellendrzés értekezleteken ismertetett. A vizsgalatok irdnyanak kialakitasaban a Jegyzo
kozremiikodott. A Hivatal stratégiai célja, hogy valamennyi szervezeti egysége vizsgalat ald
keriiljon, ennek megfeleléen minden szervezeti egység értesiil a belsé ellendrzésekrol.

Az ellenérzési jelentések megallapitasait a belsd ellendrzés ismertette, valamennyi jelentés
atadasra kertilt.

Az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (eu) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) alapjan a belsO ellendrzés a jelentések elfogadasat kovetéen 5 napon

beliil

helyreallitdsanak nincs lehetdsége.

véglegesen torolte az informatikai rendszerébdl, igy

Soron Kiviili ellenorzés, az ellenorzések modositasa:

Soron kiviili ellenérzésre nem kerilt sor.

Elmaradt ellenorzések, az ellenorzések modositasa:

1.) Eves terv modositasa:

2024. évben az éves ellendrzési terv nem keriilt modositasra.

2.) Elmaradt ellen6rzés:

2024. évben nem maradt el ellendrzés.

1/1/b)

az atadott jelentések

Az ellendrzések soran biintet-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanujat a belso
ellendrzés nem tart fel.

1/2.

A bizonvossagot ado tevékenységet elosegito és akadalyozo ténvezok bemutatasa (BKr. 48.

§ ab) pont)



https://www.optijus.hu/optijus/lawtext/995I0046.EUP/tvalid/2016.5.24./tsid/

1/2/a)
A belso ellenorzés humaneroforras-ellatottsagat az 1. szamu melléklet tartalmazza:
o Kapacitas-ellatottsag bemutatasa:
A Hivatalnal a 2024. évi ellendrzések tervezése soran 1 fo belso ellenodri 1étszammal
keriilt a terv 0sszeallitasra.

e A belsé ellenori allasokra Kkiirt palyazatok eredményessége, fobb problémak,
akadalyok az allasok betoltésénél:
A Hivatalnal 2024. évben nem kertilt sor bels6 ellendr palyaztatasara.

o A belsé ellenérok képzései (kotelezo tovabbképzések, egyéb szakmai képzés, idegen
nyelvi képzés, informatikai képzés, egyéb (pl. kommunikacids, vezetdi képzések):

A belso ellendrzési vezetd tobb mint 20 éves szakmai gyakorlattal rendelkezik. Idegen nyelvi
tovabbképzés nem eldiras, de a jelenlegi belsd ellendrzési vezetdi feladatokat ellatd kozépfoka
angol és német nyelvvizsgaval rendelkezik. Informatikai tovabbképzés nem eldiras, azonban az
informatikai vizsgéalatokhoz a kiilsé szakértd biztositja a megfeleld szakismerettel rendelkez6
munkatérsat.

e Belsé ellenérok regisztracidja: (az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében eléirt engedély
megléte):

A belso ellendrzést végzo kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezik, az dllamhaztartasért felelds
miniszter nyilvantartasaban szerepel, regisztracios szdma: 5112729, a belsé ellendrzést végzd
az éves kotelezo tovabbképzésrdl beszamolt.

1/2/b) A belso ellenorzési egységs és a belso ellenorok szervezeti és funkcionalis
fuggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A DbelsO ellendrzési vezetd a szervezeti hierarchidban a Bkr. 18. § (1) bekezdése szerint
helyezkedik el, biztositva a funkcionalis fliggetlenségét. A belsd ellendr nem vett részt olyan
tevékenységek ellatdsaban, amelyek a szervezet operativ miikddésével kapcsolatosak.

1/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

Osszeférhetetlenségre és a funkcionalis fiiggetlenség megsértésére a Hivatalnal 2024. évben
nem keriilt sor. A Hivatalnal a Jegyz0, Polgarmester és a belso ellendrzési vezetd kozott
nézeteltérés, szakmai konfliktus nem volt. Az ecllenérzések soran a bels6é ellenorzés
valamennyi sziikséges dokumentaciohoz hozzafért, akadalyozoé tényez6 nem allt fenn.

1/2/d) A belso ellenori jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A Hivatal szervezeti felépitése €s az ellendrzés folyamata kapcsan a belsd ellendrzési vezetd
kozvetleniil a Jegyz6hoz fordulhat, amennyiben rendkiviili, sulyos hianyossagok allapithatok
meg vagy a sziikséges dokumentumok nem biztositottak a belsé ellendr részére. 2024. évben
ilyen probléma nem mertilt fel.



1/2/e) A belso ellenorzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

A Dbels6 ellendrzés végrehajtasat tartésan akadalyozo tényezd nem volt. Az ellendrzések
fontosabb megallapitasai tekintetében a Jegyz0 €s az érintett munkatarsak megismerték és a
Polgarmester is értesiilt.

1/2/f) Az ellenorzések nyilvantartasa

2024. évben az elvégzett belsé ellendrzésekrél a Bkr. 22. és 50. § szerinti nyilvantartast
vezetett a belso ellendrzési vezetd. A Jegyzé gondoskodott az ellendrzési dokumentumok
megOrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszerti, biztonsagos tarolasarol.

A nyilvantartasokat, iratmintakat a Belsd Ellenorzési Kézikonyv tartalmazza, annak
megfelelden keriilnek iktatasra, tarolasra a keletkezd iratok, dokumentumok.

A Polgéarmesteri Hivatal belso ellendrzés jelentéseit papir alapu formaban és elektronikusan is
jelentésenként elkiilonitetten tartja nyilvan. A jelentéseket, ellendrzési dokumentumokat az
illetéktelen hozzaférés megakadalyozésa érdekében kiilon zart helyen tartjak nyilvan. A belsd
ellendrzés altal elkészitett anyagok elkiiloniilt iktatasa, biztositja a visszakeresés lehetdséget.

1/2/2) Az ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A jelenlegi belso ellendrzéssel foglalkozo(k) képzettségi szintje megfelelt a koltségvetési
szervnél belsO ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasardl és kotelezd szakmai
tovabbképzEésérol, valamint a koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belso
kontrollrendszer témaju tovabbképzésérdl szold 28/2011. (VIIL3.) NGM rendelet 1/A. §-ban
rogzitett elvarasoknak. A belsd ellendrzési vezetd kozgazdasz végzettségl, bejegyzett
pénziigyi- ado- pénziigyi ellendrzési szakértd, kozigazgatdsi szakvizsgaval rendelkezd
mindségbiztositasi auditor, bejegyzett addszakértd €s szamviteli szolgaltatd és kdzbeszerzési
tanacsado.

A belsé ellendrzést végzd(k) az allamhéztartasért felelds miniszter nyilvantartdsaban
szerepel(nek). A bels6 ellenérzést végzo(k) teljesitette az ABPE 1. és ABPE II. bels6
ellendérok kotelezd tovabbképzéseit. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozoan
javaslatot nem fogalmazok meg.

1/3. A tanacsadé tevékenvység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

Tanacsadas céljara kiilon irasbeli felkérés 2024. évben nem keriilt sor. A szobeli felkérés
alapjan elvégzett tanacsadoi tevékenységekrol kiilon irasbeli 6sszefoglaldo nem késziilt.



II. A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan (BKr. 48. § b) pont)

/1.

A belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonvsaganak és
eredménvyességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba)

pont

11/2. A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)
A belsO kontrollrendszer 6t elemének értékeléséhez felhasznalhato a bels6 kontroll standardok
szerkezete, amelyet az alabbiakban tiintettiik fel:

1. Kontrollkérnyezet értékelésé¢hez a kovetkezd tényezdk vizsgélata nyujthat segitséget:

MEGHATAROZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT
Célok és szervezeti felépités A Hivatalban jelent0s atszervezések nem torténtek a
szervezeti felépités jol attekinthetd.
Bels6 szabalyzatok A gazdalkodast  érintd6  belsé  szabalyzatok
aktualizalasat folyamatosan el kell végezni.
Feladat-, és felel6sségi korok A szabalyzatokban és a munkakori leirdsokban a

folyamatba épitett ellendrzési kotelezettség rogzitése
kiemelt jelentdségli, de a Hivatal mérete miatt nehezen

megoldhato.

A folyamatok meghatarozasa és | A Hivatal Szervezeti Miikodési Szabalyzata, valamint

dokumentélasa a belsd kontrollrendszer szabalyzatainak
feliilvizsgalata folyamatban van.

Humén-eréforras A feladatokhoz igazoddan sziikds lehetdségek allnak
rendelkezésre.

Etikai értékek és integritas Megfeleld.

2. Integral kockazatkezelés értékeléséhez a kovetkezd tényezOk vizsgalata nyujthat
segitséget:

MEGHATAROZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT

A kockazatok meghatarozasa és A Hivatal a miikodési kockazatokat teljes koriien

felmérése felmérte. (Intézkedési terv alapjan 2024 évben keriilt
rd sor.)

A kockazatok elemzése A Hivatal a miikddeési kockdzatokat elemzését
dokumentaltan elvégezte.

A kockézatok kezelése A Jegyz0 és a Polgarmester a megismert kockazatokra
dontést hozott.

A kockazatkezelés teljes A Hivatal a miikddési kockazatokat nem elemezte, a

folyamatanak feliilvizsgalata belsd ellendérzés erre vonatkozéan céliranyos
ellendrzést nem végzett 2024. évben.

Csalas, korrupcid Az ellenérzés allaspontja szerint a  hivatali
folyamatokban a korrupcié gyanaja csekély, mely a
folyamatba épitett ellendrzés sordn kisziirésre keriilne.
Az ellenérzés kiillon nem vizsgalta a Hivatal
korrupcids kockdzatait.




3. Kontrolltevékenységek értékeléséhez a kdvetkezo tényezOk vizsgalata nytjthat segitséget:

MEGHATAROZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT
1 | Kontroll stratégiak ¢s A Hivatal mérete alapjan kiilon kontroll stratégia nem
modszerek készilt.

2 | Feladatkorok szétvalasztasa

A Hivatal mérete alapjan a feladatok Osszetettek
azonban a feladatkorok elvalasztasra keriiltek, melyet
az SzMSz részben rogzitett.

3 | A feladatvégzés folytonossaga

A Hivatal mérete alapjan a feladatok Osszetettek a
helyettesités nehezen oldhatd meg.

4. Informacié és kommunikacio értékeléséhez a kovetkezd tényezOk vizsgalata nyujthat

segitséget:

MEGHATAROZAS

MEGALLAPITAS, JAVASLAT

1 | Informacio és kommunikacio

A Hivatal mérete alapjan a kommunikacid
megfeleld, a rendszeres vezetdi értekezleten a teljes
hivatali mikodésérol a megfelelé informaciok
rendelkezésre allnak.

2 | Iktatasi rendszer

Megfelelonek értékelhetd, jelentds hianyossagrol
nem kapott észrevételt a belsd ellendrzés. Tényleges
megallapitdst csak az ellenérzést kovetden lehet
adni.

3 | Hidnyossagok,
szabalytalansagok, korrupcid
jelentése

Sulyos szabalytalansdg vagy visszaélésre okot add
cselekményt sem a belsd sem a kiilsé ellendrzések
nem tartak fel.

5. Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) értékeléséhez a kovetkezd tényezdk vizsgalata

nyujthat segitséget:

MEGHATAROZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT
1 | A szervezeti célok A Jegyz0 a vezetéi értekezlet keretében
megvalositdsanak beszamoltatassal ¢€l, nyomon koveti az elvégzett

monitoringja.

tevékenységet.

2 | A belso kontrollok értékelése

A Hivatal mérete alapjan szabad csak megallapitast
megfogalmazni, fejleszteni mindig lehet és sziikséges
melynek a korlatait is sziikséges figyelembe venni.

3 | Belso ellenOrzés

A belsd ellenérzés sziikség szerint a vezetdi
értekezleten is jelen van. A belsd ellendrzés 2024.
évben végzett tevékenységére vonatkozoan €szrevétel
nem keriilt megfogalmazasra.




II1. Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § ¢) pont) (4. sz. melléklet)

Az ellendrzés soran feltart hidnyossdgokat az érintett munkatarsak egyértelmiien
beazonositottak. Az ajanlasok és javaslatok a belso ellendrzés nyilvantartasdban is rogzitésre
keriiltek.

Az ellen6rzés ald vont szervezeti egységeknek a belsd ellendrzés altal lefolytatott
ellendrzéseket kovetden sziikség szerint intézkedési tervet kellett késziteni. Az intézkedések
végrehajtdsa soran nem volt hataridé modositasi kérelem. Az ellendrzési megallapitasok
hasznosulasat (szlikség szerint) rendszeres utoellendrzéssel is biztositja a belsd ellendrzés. Az
intézkedési tervek megvalositasarol szolo beszamold készitése, az ellenérzott vezeto feladata.
A 2024. évi utdellendrzés sordn megallapitdsra keriilt, hogy a kordbbi ellendrzések
megallapitdsai hasznosultak. Az intézkedési tervek megvaldsulasanak szamonkérése, az
intézkedési tervekben rogzitett feladatok végrehajtasa és azokrdl szo6ld beszamold készités
tovabbi odafigyelést igényel a belso ellendrzés €s az ellendrzottek részErdl is.

Szigetcesép, 2025. 02. 15.

'] - f -~ - -r .-"

Majlzith Konrad Konstantin
bels6 ellendrzési vezetd



Létszam és eréforras’

1. szamu melléklet

Belsd ellendr kdzszolgalati | Sajat erdforras|  Kiils6 NIEY LY
. ban’ 5sszesen szolqaltats® eréforras Er6forras
Jogviszonyban 9 dsszesen dsszesen
Szigetcsép Kézség Onkormanyzat
t té t té . . . .
(019. 8’1_) (1;. g’i) (019. 8’1_) (1; g{) terv tény terv tény terv tény terv tény
betdltendd rendelkezesre ellenéri na 6 ellenéri na ellenéri na
allashely (f6)* | all6 létszam (6)" . . .
Fejezet / Helyi 6nkormanyzat 6sszesen
(1.+11.) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,000 102,00 102,00{ 102,00 102,00
| Fejezetet iranyit6 szerv / Helyi
‘|6nkormanyzat sszesen 0,00 0,00
1. |Iranyitott szervek 6sszesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00/ 102,00 102,00f 102,00f 102,00
1.|Szigetcsép Kozség Onkormanyzat 1,00 1,00/ 102,00{ 102,00{ 102,00] 102,00
2.|[Iranyitott kdltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
3.|[Iranyitott kdltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
n.|[Ir&nyitott kdltségvetési szerv neve] 0,00 0,00

1 A részmunkaidds foglalkoztatottak vagy a toredék évben foglalkoztatott ellen6rok
esetében (sajat és kils6 eréforras esetén is) az atlagos nettdé munkaidéhéz képest
idéaranyosan fére vetitve két tizedes jegyre kerekitve kérjlk feltlintetni a Iétszamot
és ezzel 6sszhangban kell kiszamitani az ellenéri napok szamat, amelyet viszont
egész szamra kériink kerekiteni.

Vegylnk egy példat! 215 az atlagos nett6 munkaidd, 1 kolléga heti 30 6ras
foglalkoztatasa, azaz hatoras részmunkaidé esetén 0,75 f6 (6 6ra /8 6ra), illetve 161
ellendri nappal (215 x 0,75) szamolhatunk.

2 Bels6 ellen6rzési vezetdi, belsé ellenérzési feladatot ellaté személy kormanyzati
szolgalati, kbzszolgalati, kdzalkalmazotti, szolgalati, igazsagugyi alkalmazotti
jogviszonyban, stb. (a tovabbiakban egyittesen: kézszolgalati jogviszony).

3 Klls6 szolgaltato: ideiglenes kapacitas kiegészités, specialis szakértelem vagy a
belsd ellenérzési tevékenység teljeskorl ellatasa (Bkr. 16. §). Tovabba azon
szervezetek esetében, ahol megallapodas alapjan kertl ellatasra a belsd ellenérzési
tevékenység (Bkr. 15. (5) — (12) bekezdései).

4 A betdltend6 allashely és a rendelkezésre alld Iétszam egyiittes 6sszege adja a
szervezeti egységnél foglalkoztatott ellenérok szamat.




Ellenérzések*

2. szamu melléklet

Ellenéri Ellendri napok
Szabalyszerlségi ellendrzés Pénzigyi ellenérzés Rendszerellenérzés Teljesitmény-ellenérzés Informatikai ellenérzés Utbellenérzés? Ellenérzések 6sszesen napok osszesen
Osszesen ellenérzé oszlop
Szigetcsép Kézség Onkormanyzat
terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény [ terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény terv tény
b sajat ellendri | kilsé ellendri db sajat ellendri | kilsé ellendri db sajat ellendri | kilsé ellendri db sajat ellendri | kilsé ellendri db sajat ellendri | kils6 ellendri db sajat ellendri | kdilsé ellendri db sajat ellendri | kdilsé ellendri llenéri llendri
nap® nap* nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap eflenon nap Gl BELY

Fejezet / Helyi 6nkormanyzat 6sszesen

(111 3,00/ 3,00/ 000f 000 72,00f 72,000 0,00 000/ 000| 000} 000 000/ 000f 000} 000 000f 000f 000f 000 000 000/ 000/ 000f 000 000 000f 000f 000/ 000 000f 000f 000] 000 000 000f 000f 300/ 300 000 000 72,00{ 72,00 72,00] 72,00 72,00 72,00
Fejezetet iranyité szerv /

_L Hejlvi 6nkormgnvzal Osszesen (a+b) 0,00/ 000f 000f 000/ 000f 000/ 000f 000/ 000 000 000 000 000 000/ 000f 000f 000f 000f 000f 000/ 000/ 000 000 000 000 000 000 000/ 000f 000f 000f 000f 000f 000/ 000/ 000 000 000 000 000 000 000/ 000 000 0,00 0,00
a)|Eves Ellenérzési Terv alapian 0,00/ 0,00/ 000f 000| 000] 000 000f 000f 000[ 000 000 000f 000f 000] 000 000f 000f 000| 000 0,00 000f 000f 000] 000 000 000f 000f 000 000 000f 000f 000] 000 0,00/ 000f 000f 000/ 000 000 000f 000f 000 0,00 000 0,00 0,00
| aa)|Saijat szervezetnél 0,00/ 0,00| 0,00 0,00f 000f 0,00[ 0,00/ 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00f 000f 0,00[ 0,00/ 0,00 0,00 0,00
ac)|Eqvéb ellendrzések® 0,00/ 0,00 0,000 0,00 000( 000[ 0,00/ 0,00 0,00 0,00
b) [Soron kiviili kapacitas® e p . p , , ! 0,00 0,00 0,00/ 0,00{ 0,00 0,00 0,00
|_Il.|Irdnyitott szervek dsszesen 300/ 300f 000 000 72,00 72,00/ 0,00 0,00f 0,00] 000/ 000} 000 000 000] 000/ 000f 000f 000/ 000f 000/ 000f 000/ 000/ 000 000 000 0,00/ 000/ 000/ 000f 000f 000f 000/ 000f 000f 300/ 300/ 000 000 7200] 72,00] 72,00f 72,00 72,00 72,00
1.|Polgarmesteri Hivatal 3,00/ 300[ 000 0,00 72,00{ 72,00/ 0,00/ 0,00f 0,00[ 000/ 000} 000 000 000/ 000f 000f 000f 000/ 000f 000/ 000/ 000 000 000 000 000 000 000/ 000f 000f 000f 000f 000f 000/ 000/ 000 300 300 000 000 7200] 72,00/ 72,00{ 72,00 72,00 72,00
| aa)|Saijat szervezetnél 3,00 3,00 72,00| 72,001 0,00 0,00 3,00/ 3,00/ 0,00] 0,00f 72,00{ 72,00| 72,00| 72,00 72,00 72,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00f 000f 0,00[ 0,00/ 0,00 0,00 0,00
ac)|Eqvéb ellendrzések® 0,00/ 0,00 0,000 0,00 000( 0,00[ 0,00/ 0,00 0,00 0,00
b) [Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00( 0,00{ 0,00 0,00 0,00
2.|[Iranyitott koltségvetési szerv dsszesen] 0,00 0,00/ 000/ 000/ 000f 000f 000f 000f 000/ 0,00/ 000 000 000 000 0,00 0,00
| aa)|Saijat szervezetnél 0,00/ 0,00| 0,00 0,00f 000f 000[ 0,00/ 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00| 0,00 0,00f 000f 000[ 0,00/ 0,00 0,00 0,00
ac)|Eqvéb ellendrzések® 0,00/ 0,00 0,000 0,00 000( 0,00[ 0,00/ 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00{ 0,00] 0,00 0,00 0,00
3.[[Iranyitott kdltségvetési szerv dsszesen] 0,00 0,00/ 000/ 000/ 000f 000f 000f 000f 000/ 0,00/ 000 000 000 000 0,00 0,00
| aa)|Saijat szervezetnél 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00f 000f 000[ 0,00/ 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00f 000f 0,00[ 0,00/ 0,00 0,00 0,00
ac)|Eqvéb ellendrzések® 0,00/ 0,00 0,000 0,00f 000( 0,00[ 0,00/ 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® o 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00
n.|[Irényitott kéltségvetési szerv Gsszesen] 0,00 0,00/ 000/ 000/ 000f 000f 000f 000f 000/ 0,00/ 000 000 000 000 0,00 0,00
| aa)|Saijat szervezetnél 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00f 000f 000[ 0,00/ 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00f 000f 0,00[ 0,00/ 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések® 0,00 0,00 0,000 0,00f 000( 0,00[ 0,00/ 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00] 000 0,00 0,00 0,00

1 Az ellenérzés darabszamat amennyiben el6z6 évrél athuzédo ellendrzésrél van szo, illetve az ellenérzés adott
évben nem kerlilt lezérasra, a kapacitas szazalékanak aranyaban kell megadni legfeljebb 1 tizedes pontossaggal.
Ezzel 6sszhangban kell kiszdmitani az ellenéri napok szamat, amelyet viszont egész szamra kériink kerekiteni.

2 Az intézkedések nyomon kovetése érdekében elrendelt ellendrzés, amelynek célja, hogy a belsé ellenérzés
bizonyossagot szerezzen az elfogadott intézkedések végrehajtasarol, vagy arrél a tényrél, hogy ha az ellen6rzott
szerv, illetve az ellendrzott szervezeti egység vezetdje nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek megfelelen
haijtja végre az intézkedéseket, tovabba meggy6zédni arrél, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megallapitott
kockéazat ténylegesen megsziint vagy a kockazati tliréshatar ala csokkent.

3 Sajat ellendri napok szama: kozszolgalati jogviszonyban allé belsé ellenérok kapacitasa.

IN

tevékenység teljeskod

ellatasra a belso ellendrzési tevékenység (Bkr. 15. (5) — (12) bekezdései).

Kiils6 ellendri napok szama: ideiglenes kapacitas kiegészités, specidlis szakértelem vagy a belsé ellenérzési
or(i ellatasa (Bkr. 16. §). Tovabbéa azon szervezetek esetében, ahol megéllapodés alapjan kerl

5 Az aa) és ab) pontokba nem besorolhatd, pl. nem kéltségvetési szervnél végzett ellendrzések. Pl. Zrt.-nél, Nonprofit

Kft.-nél, alapitvanynal végzett ellenérzés.
Soron kiviili az az ellenérzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg elére, de a tervben kapacitast

o

terveznek ra. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltiintetett adatok és a b) pontba beirt adat
kozott ne legyen atfedés.Soron kiviili ellendrzés kapacitasat a tervezéskor a b) sor és AO vagy AQ oszlopok
metszeiben kérjlik szerepeltetni.

A tény oszlopok és az aa) - ac) sorok metszetének celldiban azokat az ellenérzéseket kérjik feltiintetni, amelyek az
adott évi tervben szerepeltek és végrehajtottak cket.
A tény oszlopok és a b) sorok metszeteiben a felhasznalt soron kiviili kapacitast kérjik feltlintetni.




Tevékenységek

3. szamu melléklet

Ellen6érzések 6sszesen' Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység® SaJ"a t kapaC|3tas Kuluso kapacitas lfapamtas
0sszesen osszesen osszesen
Szigetcsép Kézség Onkormanyzat
terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény terv tény terv tény terv | tény
sajat ellendri | kilsé ellenéri | sajatellenéri | kilsé ellendri | sajat ellenéri | kulsé ellenéri | sajat ellendri | kiilsé ellenéri . . i . -
5 5 7 sajat ellendri nap kilsé ellenéri nap ellendri nap
nap nap nap nap nap nap nap nap
Fejezet / Helyi onkormanyzat 6sszesen
(1.+11.) 0,00 0,00( 72,00| 72,00 0,00 0,00 10,00/ 10,00 0,00 0,00 10,00/ 10,00 0,00 0,00 10,00| 10,00 0,00 0,00 102,00 102,00| 102,00{ 102,00
| Fejezetet iranyité szerv /
‘|Helyi 6nkormanyzat sszesen (a+b) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
a)|Eves Ellenérzési Terv alapjan 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab)|lranyitott szerveknél (iranyitéként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenérzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
II.]Iranyitott szervek 6sszesen 0,00 0,00( 72,00| 72,00 0,00 10,00 0,00 0,00( 10,00| 10,00 0,00 0,00( 10,00| 10,00 0,00 0,00 102,00 102,00] 102,00{ 102,00
1.|Szigetcsép Kdzség Onkormanyzat 0,00 0,00 72,00] 72,00 0,00 10,00 0,00 0,00/ 10,00| 10,00 0,00 0,00 10,00| 10,00 0,00 0,00 102,00 102,00| 102,00( 102,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00( 72,00| 72,00 10,00 10,00| 10,00 10,00| 10,00 0,00 0,00 102,00 102,00] 102,00{ 102,00
ab)|lranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenérzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacita’ls8 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.|[Irényitott koltségvetési szerv 6sszesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab)|lIranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenérzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)[soron kiviili kapacitas® 0,00/ 0,00 0,00 0,00 e T T 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
3.[[Ir&nyitott koltségvetési szerv sszesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenérzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00] 0,00] 0,00] e Tt et 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00
n.|[IrAnyitott koltségvetési szerv 6sszesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab)|lranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenérzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)[Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1 2. sz. mellékletrdl hivatkozva. Az itt olvashaté adatoknak meg kell egyeznilk a 2. sz. melléklet AO-AR oszlopokban
talalhaté adataival. Ezek a cellak hivatkozasokat, képleteket tartalmaznak, melyeket kériink nem felulirni (kivéve a
sorok masolasa miatti Ujra-képletezés sziikségessége esetén).

2 Egyéb tevékenység pl. a belsd ellendrzési vezetd nem ellendrzési feladatai, teljesitményértékelés, dnértékelés,
éves ellen6rzési jelentés elkészitése, egyéb adminisztrativ feladatok.

3 Ellenérzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott sajat kapacitas 0sszesen. Az itt megjelend
adatoknak 6sszhangban kell allniuk az 1. sz. mellékletben a G-H oszlopokban megadott Iétszam és erbéforras
adatokkal.

4 Ellendrzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott kiillsé kapacitas 6sszesen. Az itt megjelend
adatoknak dsszhangban kell allniuk az 1. sz. mellékletben a K-L oszlopokban megadott Iétszam és er6forras
adatokkal.

5 A tanacsadas sajat ellen6ri napok szama. A tanacsadas ellendri nap a bels6 ellenérzési tevékenység ellatasahoz
kapcsolddo, azonban nem ellenérzésre forditott kapacitas.

6 A tanacsadas kiils6 ellenéri napok szama kuilsé szolgaltaté megbizasa esetén a belsé ellendrzési tevékenység
ellatasahoz kapcsolddd, azonban nem ellenérzésre forditott kapacitas.

7 Amennyiben a belsd ellenérzési tevékenységet teljeskorlien kiilsé szolgaltato latja el, akkor az altala elvégzett
képzést itt sziikséges megjeleniteni.

8 Soron kivili az az ellen6rzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg elére, de a tervben kapacitast
terveznek ra. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltlintetett adatok és a b) pontba beirt adat
k6z6tt ne legyen atfedés.

Kapacitas
osszesen
ellenérzd oszlop
terv tény
ellendri nap
102,00] 102,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
102,00{ 102,00
102,00{ 102,00
102,00{ 102,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00




Intézkedések megvaldsitasa’

4. szamu melléklet

El6z6 év(ek)rdl TArQVévi Ebbé|
Szigetcsép Kozség athuzods | . ., r9yevi Y Megvaldsitasi arany
Onkormanyzat intézkedések? intézkedések® | végrehajtott
db” %

fejezet/ Helyi 6nkormanyzat 1 0 100,00

osszesen (l.+ll.)
PRI 2R #ZEROOSZTO!

Helyi 6nkormanyzat 6sszesen
II.|Iranyitott szervek 6sszesen 1 0 100,00
1.|Szigetcsép Kozség Onkormanyzat 1 0 100,00
2.|[Iranyitott koltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
3.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
n.|[Iranyitott koltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!

1 Csak beszamolashoz!
2 PI: targyévben jart le a hatarideje; Uj felel6s kijelolésével egyidejlileg Uj hataridé kerlt

kitlizésre; stb.

3 Targyévben jévahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig lejart a hatarideje.

4 Nem tekinthetd végrehajtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még folyamatban lévé

megvaldsitas, amelyek igy a kdvetkez6 évre huzédnak at.

5 Amennyiben egy intézkedés tobb szervezeti egységet érint, mas-mas feleléssel, akkor mar a

nyilvantartasban kulon-kulon intézkedésként sziikséges feltlintetni.




