ELOTERJESZTES
Szigetesép Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
2025. junius 17-i iilésére

Targy: A beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendrol szolé Szabalyzat
(Beszerzési Szabalyzat) jovahagyasa.

Melléklet: Beszerzési Szabalyzat, képviseloi eloterjesztés

Eléterjeszto: Tothné Kriszt Judit polgarmester

Készitette: Katona Eva jegyz6

Véleményezi: Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag

Tisztelt Képviselo-testiilet! Tisztelt Bizottsag!

A 2025. majus 13-i képviseld-testiileti iilésen a képviselok irdsos kéréssel fordultak hozzam,
melyben a jelenleg hatalyos Beszerzési Szabalyzat mddositasat inditvanyoztak. (A kérés az
eléterjesztés mellékletét képezi.)

A jegyz6 - a kérésben foglaltak, valamint a személyes megbeszélés sordn elhangzottak
figyelembevételével - Osszeallitotta az ) Beszerzési Szabalyzatot, melyet eldzetesen

megkiildott valamennyi képviseld részére véleményezés céljabol.

Fentieck figyelembevételével kérem a Tisztelt Képviseld-testilletet az elSterjesztés
megtargyalaséra és a hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat

Targy: A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrél szolo Szabalyzat
(Beszerzési Szabalyzat) jovahagyasa.

...... /2025. (V1. 17.) KT. szimu hatdrozat

1. Szigetesép Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Szigetcsép
Kozségi Onkormanyzat Beszerzések lebonyolitisaval kapesolatos
eljarasrendrél szold Szabalyzatat a hatdrozat melléklete szerinti
tartalommal jovahagyja.

2. A Beszerzési Szabalyzat 2025. junius 18. napjan lép hatéalyba és
visszavonasig érvényes.

3. A Beszerzési Szabédlyzat rendelkezéseit annak hatalybelépését
kdvetden indult beszerzések soran kell alkalmazni.

Felelos: Tothné Kriszt Judit polgarmester,

Katona Eva jegyz6
Hataridé: folyamatos

Szigetcsép, 2025. jinius 13.

polgirmester



ELOTERJESZTES

Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiileti 2025. majus 13-i Glésére

Targy: Szigetcsép kdzség drajanlat és palyazat elbiralasanak rendje

ElSterjeszt6: Bruszt Gébor, Buzdssy-Rokas Bernadette, Mircz Csaba, Nikolics Milovan
Piréthné Ferenc Magdolna

’

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Tisztelt Polgarmester!

Az ElGterjesztGk nevében kérem, hogy a kozséget érinté, Onkormanyzathoz beérkezé
arajanlatok és pdlydzatok boriték bontdsandl minden esetben, a rendeletben feltiintetett
létszam felett még 2 f6 onkormanyzati képviseld legyen jelen. Javaslom, hogy az arajanlatok
papir alapon, csak roncsolds ardn felbonthatd, zart boritékban legyenek beadhatdk a
megadott hatarid6ig. Ennek megfelelSen kérem a rendelet modositasat.

Szigetcsép, 2025. majus 12.

Az El6terjeszt6k nevében: Nikolicmn

alpolgarmester



Szigetesépi Polgarmesteri Hivatal
2317 Szigetcsép, Szabadsag utca 2.

SZIGETCSEP KOZSEGI ONKORMANYZAT

BESZERZESEK LEBONYOLITASAVAL KAPCSOLATOS
ELJARASRENDROL SZOLO SZABALYZAT

(Beszerzési Szabalyzat)

Ervényes: 2025. jiinius 18. napjdtol

Jovahagyva a ......./2025. (VI. 17.) KT. szdamu hatdrozattal

Tothné Kriszt Judit Katona Eva
polgdrmester Jjegyzd
Miirtz Janos Jozsef Szubotin Mirjana

NNO elnéike SZNO elnoke



Szigetesép Kozségi Onkormanyzat Szabalyzata
a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrol

(Beszerzési Szabalyzat)

Szigetcsép Kozségi Onkormdanyzat és a Szigetcsépi Német és Szerb Nemzetiségi
Onkorméanyzatok (a tovabbiakban: Onkormanyzat), valamint a Szigetcsépi Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) azon beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendrdl, amelyek nem tartoznak a kdzbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ald, a verseny tisztasaganak, az esélyegyenldoség, és a kdzpénzeket
atlathatd felhasznadlasanak biztositdsa érdekében, az allamhaztartasrél szold  térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan
az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabélyzat) alkotja:

1. A Szabalyzat hatalya

1.1. A Szabalyzat targyi hatalya - az 1. 2. pontban foglalt beszerzések kivételével — kiterjed az
Onkorméanyzat és a Hivatal

a) arubeszerzéseire és szolgaltatds megrendeléseire, amelyek esetében az ellenszolgaltatas
varhato ellenértéke a nettd 2.000.000 Ft-ot;

b) épitési beruhdzasaira, amelyek esetében az ellenszolgaltatas varhato ellenériéke a nettd
3.000.000 Ft-ot meghaladja.

1.2. A Szabalyzat hatalya nem terjed ki azokra beszerzésekre amelyek:

a) a Kbt. hatalya ala tartoznak;

b) aKbt. 9. § rendelkezéseiben meghatarozott kivételi korbe tartoznak;

c) amelyeknél jogszabaly meghatdrozza a beszerzés folyamatat (pl. tervpalyazati
eljarasok);

d) palyazati tAmogatasbdl valosulnak meg és a palyazati Gtmutatd, vagy a tamogatasi
szerzOdés meghatarozza a beszerzés folyamatat;

e) az éplletiizemeltetés, a kozlizemi szolgéltatisok vagy energiahordozok beszerzése
korébe tartoznak;

f) az onkormanyzat dolgozoinak juttatasdhoz (cafetéria) vagy munkavégzésiik szakmai
tamogatasahoz (szakmai kiadvanyok, adatbazisok tovabbképzések) sziikségesek;

g) megrendelése az élet vagy testi épség megdvisa, illetve elharithatatlan kér vagy veszély
megeldzése miatt haladéktalanul indokolt;

h) a szerzodéskotés a Kbt. 5. § (1) bekezdés a) — e) pontjai szerinti ajanlatkérékkel, vagy
olyan gazdalkodo szervezettel térténik, amelynek részvényei, vagy tizletrészei kizarélag
aKbt. 5. § (1) bekezdés a) — e) pontja szerinti ajanlatkérd tulajdonaban vannak;

i) az Onkorményzat belsd ellendrzésével kapcsolatos szolgaltatasok;

i) az Onkormanyzat és/vagy a Hivatal szerver szamitogépének iizemeltetésére, illetve a
hozzajuk kapesolddo rendszergazdai feladatok ellatasara jonnek létre;

k) a beszerzés targya egyedi, vagy rendkiviil specifikus, illetve szellemi tulajdonjoggal

terhelt.



1.3. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkorményzat tisztségviseldire, a Hivatal
kéztisztviseloire.

1.4. A Szabélyzat a beszerzésre irdnyuld szerzddés megkotésének (vagy megrendelésnek
megkiildésének) elokészitéséig szabalyozza a beszerzések elokészitését és lefolytatasat.

2. Az ajanlattevok meghatarozasa

A beszerzések megrendelését ajanlatkérés el6zi meg. Ajanlattételre minden esetben legalabb
harom (a beszerzés teljesitésére alkalmas) potenciélis ajanlattevot kell felkérni, melyet a
polgarmester/elndk — kivételesen az erre a polgdrmester/elndk vagy a jegyzo6 4ltal kiilon felkért
mas tisztviseld vagy koztisztviseld — hataroz meg.

3. Az ajanlatkeéres

3.1. A beszerzések megrendelése dokumentalhatd, a potencialis ajanlattevok részére
megkiildétt vagy résziikre személyesen atadott irdsos ajanlatkérés alapjan torténik. Irasos
ajanlatkérésnek minoésiil az e-mailen torténd ajanlatkérés is.

3.2. Az ajanlatkérésnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:
a) az ajanlatkérd megnevezése, pontos cime;
b) az ajanlatkérés targyanak pontos meghatérozasa, fobb adatok/mennyiségek;
¢) az ajanlatok benyujtasanak modja, helye és hatédrideje;
d) az ajanlatok elbiralasanak szempontjai;
e) az ajanlatkérésrol tajékoztatast ado neve €s elérhetosége;
f) az ajanlatkérés idépontja;
g) az ajanlatkérd alairdsa az e-mailen torténd ajanlatkérés esetében elegendd az irattari
példanyon.

3.3. Ha a beszerzés targya, vagy jellege indokolja, az ajanlatkéres az el6z6 pontban foglaltakon
tul tartalmazhatja:
a) a teljesités hataridejét vagy idotartamat;
b) a szerzddést biztosité mellékkotelezettségeket;
c) a fizetési feltételeket;
d) a referencia kérését;
e) az alkalmassag feltételeit €s azok igazolasanak modjat;
f) egyéb a beszerzés vagy a teljesités szempontjabol jelentés kovetelményeket,
koriilményeket.

3.4. Ha beszerzés targya vagy jellege indokolja az ajanlatkéréshez a szerzédéstervezet is
csatolhato.

3.5. Az ajanlatkérés targyat ugy kell meghatarozni, hogy abbol a beszerzés egyértelmiien
azonosithato és meghatarozhato legyen.

3.6. Az ajanlatkér6 az ajanlatkérésben meghatarozott feltételeknek megfeleld ajanlatokat
a) a legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatas, vagy
b) az Osszességében legeldnydsebb ajanlat szempontja alapjan biralja el.



3.7,

3.8.

3.59.

3.10.

3.11.

4.1.

4.2.

Ha az ajanlatkérd az Osszességében legelonydsebb ajanlatot kivdnja kivalasztani, az

ajanlatkérésben koteles meghatérozni:

a) az Osszességében legelénydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;

b) részszempontonként az azok stlydt meghatdrozé — a részszempont tényleges
jelentségével aranyban allo — szorzészamokat (a tovdbbiakban: stilyszam);

¢) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhat6
pontszam also és felso hatarat, mely minden részszempont esetében azonos;

d) azt a médszert (pl. linedris aranyositas), amellyel megadja a ponthatarok /c) pont/
kozotti pontszamot, mely modszer minden részszempont esetében azonos.

A részszempontokat az ajanlatkéronek az alabbi kovetelményeknek megfeleléen kell

meghataroznia:

a) a részszempontok korében nem értékelhetd az ajénlattevd szerzddés teljesitéséhez
sziikséges pénziigyi, gazdasagi ¢s miiszaki alkalmassaga;

b) a részszempontok kozott mindig meg kell adni az ellenszolgaltatas (ajanlati ar, dij)
meértékének részszempontjat;

c) a részszempontoknak gazdasagilag értékelhetd mennyiségi, illetve mindségi
tényezOkon kell alapulniuk, a beszerzés targyaval, illetdleg a szerzodés feltételeivel kell
kapcsolatban allniuk;

d) a részszempontok nem eredményezhetik ugyanazon ajanlati tartalmi elem tSbbszori
értékelését;

e) ha a részszempontok korében alszempontok is meghatarozasra keriilnek,
alszempontonként azok — tényleges jelentdségével aranyban allé — silyszamat is meg
kell adni.

Az ajanlatkérés elkészitéséért és dokumentalasaért felelds ligyintézot a jegyzo jeloli ki.

Az Onkormanyzatra vonatkozo6 ajanlatkérést a polgarmester/elndk, a Hivatalra vonatkozd
ajanlatkérést a jegyzo irja ald. (A 2. pontban szerepl6 esetben a masik aldird értelemszertien
a polgarmester/elndk vagy a jegyzo altal kijelolt méas személy.) Az alairt ajanlatkérés
megkiildéséért és dokumentalasaért a 3.9 pont szerint kijeldlt tigyintézo a felel6s.

Ha beszerzés jellege lehet6vé teszi az ajanlatkéréssel egyenértéki: az aktudlis nyilvanos
arlista, prospektus, szordlap, internetes hirdetés, vagy arlista alapjan torténd beszerzés.
Nyilvénos arlista alapjan tortén0 beszerzés esetén a nyilvanos arlistdkat, vagy azok
masolatat mellékelni kell az el6addi ivhez, oly mddon, hogy azokbol a beszerzésre keriild
termék, vagy szolgaltatas €s annak ellenértéke egyértelmiien megallapithato legyen.

4. Az ajanlatok benyujtasanak modja

Az ajanlatot papir alapon, csak roncsolas aran felbonthaté, zart csomagolasban kell beadni,
melyen fel kell tiintetni az ,, ajanlatkérés targyat, valamint, hogy az ajanlattételi hatarido
elott tilos felbontani”. Ha a csomagolast nem jel6lik meg a fenti eldirasnak megfelel6en,
az ajanlatkéré nem vallal felelosséget a benyujtott ajanlat elkeveredéséért és ido elotti
felbontasaért. Az ilyen okbdl id6 elétt felbontott ajanlatot érvénytelenné nyilvanitjak. A
nem megfeleld cimzés — feliratozas -, csomagolas az ajanlattételi eljarasbol vald kizarast
vonja maga utén.

Az ajéanlattevo kizarolagos feleldssége, hogy ajanlata megfeleld alakban, példanyszamban,
irasban, zartan a palyézati felhivasban megadott cimre kozvetleniil, vagy postai tton ¢€s
id6ben keriiljon benyujtasra. A postan feladott ajanlatot az ajanlatkérd csak akkor tekinti
hataridén beliil benyujtottnak, ha annak kézhezvételére az ajanlattétel hataridejéig sor

4



4.3.

keriil. Az ajanlat, illetve az azzal kapcsolatos postai kiildemények elvesztésébdl eredd
kockéazat az ajanlattevot terheli. A kézvetleniil benytjtott ajanlatok esetében atadas-atvételi
elismervény keriil kiallitasra.

Amennyiben barmelyik ajanlat az ajanlattételi hataridonél késobb érkezik meg az

ajanlatkér6hdz, Gigy azt az ajanlatkérd érvénytelennek nyilvanitja, az eljarasban nem vehet
részt.

5. Az ajanlatok modositasa, visszavonasa

Az ajdnlattevl az ajanlattételi hatarido lejartaig mddosithatja, vagy visszavonhatja az ajanlatat.
Az ajanlattevd modositasi vagy visszavondsi bejelentését az ajanlatok beadédsédra vonatkozd
eloirasoknak megfelelden kell elkészitenie. Modositott ajanlat vagy visszavonas benyutjtasakor
a fenti kozolt feliratot ki kell egésziteni ,, Modositott ajanlat” ill. ,, Ajanlat visszavondsa”
felirattal.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6. Az ajanlatok felbontasa

A 3.9 pontban kijel6lt ligyintéz6 az ajanlatok felbontasat az ajanlattételi hataridé lejartdnak
idopontjat kdvetden, az ajanlati felhivasban megjelslt idépontban kezdi meg.

Az ajanlatok felbontasandl az ajanlattevok (vagy az ajanlattevd meghatalmazott
képviseldje), két onkormanyzati képviseld, valamint az ajanlatkéré altal meghivott
személyek lehetnek jelen.

Azok az ajanlatok, amelyeket az ajanlattételi hatarido lejartat kovetéen nyujtottak be, nem
keriilnek felbontasra. Amelyik ajanlat nem felel meg a bontaskor vizsgalat formai
eldirasoknak (hataridé, csomagolas, jogosultsdg), az ajanlatkérd a bontési eljaras soran
érvényteleniti, és az elbiralas tovabbi szakaszaban mar nem vehet részt.

Az ajanlatok bontasarol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza az ajanlatkérés
targyat, a bontas helyét és idOpontjat, a jelenlévOk nevét és alairdsat, az ajanlattevok
megnevezését, az értékelési szempontokat és az arra vonatkozdé megajanlott értékeket.

Az ajanlatok bontasar6él késziilt jegyzokonyv masolatdt a bontdson jelen 1évo
ajanlattevoknek at kell adni.

7. Az ajanlatok elbiralasa

7.1. A beérkezett ajanlatok elbiralasdhoz a 3.9. pont szerint kijeldlt tigyintéz6 feljegyzést készit,

Tode

Ty

amely tartalmazza az ajanlatok formai és tartalmi értékelését az ajanlatkérésben
meghatarozott biralati szempontok alapjan. Az értékelést kvetden javaslatot tesz a nyertes
ajanlattevore, illetve az ajanlatkérés megismétlésére (érvénytelen ajanlatok vagy
rendelkezésre all6 fedezetnél magasabb Gsszegili ajanlatok esetén).

A képviselo-testiilet irdsban dont a nyertes ajanlattevorél vagy az ajanlatkérés
megismétléséradl.

Amennyiben a beszerzés megrendelésére a rendelkezésre 4ll6 fedezetnél magasabb
Osszegll ajanlatok miatt nem keriilhet sor, az ajanlatkérés megismétlése tort€énhet tgyis,
hogy az eljaras korabbi ajanlattevéit a 7.2. pontban meghatarozott déntéshozo irasban
felkéri wjabb, a korabbinal alacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatds megajanlasara.



7.4.

1.5.

7.6.

7% 8

8.1.

8.2

8.3.

8.4.

9.1.

9.2.

Nem akadalya a nyertes ajanlattevok kivalasztasanak és a beszerzés megrendelésének az,
ha a potencidlis ajanlattevOk részérdl nem érkezett harom ajanlat vagy nincs harom
érvényes ajanlat. Ezekben az esetekben azonban a 7.2. pontban meghatarozott déntéshozo
donthet Gjabb ajanlattevd vagy ajanlattevok felkérésérdl is. Ujabb ajanlattevé, vagy
ajanlattevok felkérése a korabbi ajanlatkérés alapjan torténik és az szabalyzat 2. — 3.
cimében foglaltakat kell értelemszertien alkalmazni.

Eredménytelen az eljaras, ha:

a) nem érkezett ajanlat,

b) kizarolag érvénytelen ajanlatok érkeztek,

¢) valamelyik ajanlattevonek az eljaras tisztasagat, vagy a tobbi ajanlattevé érdekeit
sulyosan sért6 cselekménye miatt az ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitésérol dont.

Az ajanlatkérés eredményérol a 3.9. szerint kijelolt {igyintéz6 - az ajanlatkérés
megkiildésével megegyez6 mddon - értesiti az ajanlattevioket.

Nyertes ajanlattevé meghatdrozasat kovetben a jegyzo és a 3.9. szerint kijelolt tigyintéz6
gondoskodik arrél, hogy az ajanlatkérésre meghatarozott kévetelmények, és a nyertes
ajanlatban foglaltak a beszerzése vonatkozo szerzédésbe (megrendelésbe) beépitésre
keriiljenek, tovabba a végleges szerzodés megkotésének idejérél és modjardl értesiti a
nyertes ajanlattevot.

8. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiraldsaban részt vevo
személy esetében az Osszeférhetetlenségre vonatkozoéan a Kbt. 25. §-dban foglalt
eldirasokat kell alkalmazni.

A beszerzések elokészitésében, az ajanlatok elbirdlasaban és a dontéshozatalban részt vevo

személy, illetdleg szakérto

a) nem lehet az ajanlattevd, illetve az ajanlattevonek, vagy az ajanlattevd képviseldjének
hozzatartozoja, vagy kozeli rokona (Ptk. 8:1. §);

b) nem 4llhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban;

¢) nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

Az ajanlatkér6 nevében eljaré és az ajanlatkéré altal az eljardssal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy — a Szabalyzat 1. szdmu
mellékletében foglalt 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat kitsltésével és aldirasaval — irasban
koteles nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben fennall-e §sszeférhetetlenség.

Osszeférhetetlenségi tigyben vita esetén a jegyzo, a jegyzore vonatkozédan a képvisels-
testiilet dont.
9. Hatalyba lépteto és zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2025. junius 18. napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes.
Rendelkezéseit ezen idépontot kdvetden indult beszerzések soran kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 26/2020. (III. 23.) KT.
szamu hatdrozattal jovahagyott - 2020. aprilis 1-jét6] hatalyos - Szabalyzat.



9.3. A mindenkori kizbeszerzési értékhatart elérd, vagy azt meghalado beszerzések rendjét
Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabdlyzata tartalmazza.

9.4. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg biztositani kell, hogy a Szabdlyzat
rendelkezéseit az érintett munkavallalok megismerhessék, annak tényét a Szabalyzathoz
csatolt iven alairasukkal igazoljdk. A Szabélyzat el6irdsait valamennyi érintettnek be kell

tartani.

Szigetcsép, 2025, janius 18.

Téthné Kriszt Judit Katona Eva
polgdrmester jegyzo



1. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
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17 [ L S OSSP NT————— ), mint az Arajénlatkéré
1 ——— (5114 TR |

altal meginditott beszerzési eljarasban bevont személy kijelentem, hogy a Beszerzési
Szabélyzat 8. pontja szerinti dsszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn - fennall

(a megfeleld aldhtizando).

Felennyil atkoFalomBl Ao wiimenpammse e T A (Ajanlatkéro
MRNCVEZERE N BTN v nvesnmss vsms vomms sy wun s s s S S PR S LIS SR targyban

lefolytatando beszerzési eljarassal kapcesolatban teszem.

Tudomadssal birok az dsszeférhetetlenség fennallasdnak megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolyasolastol mentesen, sajat

keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

....................................

alairas



Megismerési nyilatkozat

A Szigetcsép Kozségi Onkorméanyzat Beszerzési Szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
Téthné Kriszt Judit polgarmester
Katona Eva jegyzo
pénziigyi

Mészéarosné Ombodi Ilona | | . =
tigyintézo 1.

pénziigyi

Nagy Imréné :
B T tgyintézo I1.

igazgatasi

Busch Eszter bl
tigyintézo I1.

adoiigyi

Pintér Orsolya Eva ey
tigyintézo 1.

Mirtz Janos Jozsef NNO elnske
Szubotin Mirjana SZNO elndke
Gerencsér Zita ZHO Igazgatoja




