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Targy: Beszamolo a Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal 2025. évi tevékenységérél.
Eldterjeszté: Nagy Brigitta jegyzo

Készitette:  Nagy Brigitta jegyz6

Véleménvezi: Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag

Tisztelt Képviselo-testiilet! Tisztelt Bizottsag!

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz616 201 1. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyzo évente beszamol a képviseld-testiiletnek a
hivatal tevékenységérdl. A Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal 2025. évi tevékenységérdl az
alabbiakban tajékoztatom a Tisztelt Képviseld-testiiletet.

I. Szervezeti kérdések, szervi tevékenység és gazdalkodas
1.1. A hivatal létrehozasa

A Motv. 84. §-a szerint a helyi Onkormanyzat képviselé-testilete az Onkormanyzat
mukddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskérébe tartozo ligyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara polgarmesteri
hivatalt, vagy k6zds 6nkormanyzati hivatalt hoz 1étre.

1990-t61 Szigetcsép kozség 6nalldan tart fent polgarmesteri hivatalt (a tovabbiakban: Hivatal),
melynek neve (2013. évtdl): Szigetesépi Polgarmesteri Hivatal.

1.2. A Hivatal szervezete (9 fo)

A korabbi 10 6 létszam helyett 9 fére csokkent a hivatal létszdmkerete. [gy jelenleg nincs a
hivatalban miiszaki tigyintéz6. A 1étszam alakulésa:

Jegyz6 116
Igazgatasi ligyintézo 216
Pénziigyi ligyintéz6 2 16
Adotigyi tigyintézo 216
Titkérsagi tigyintézo 116
Hivatalseged 16

A Hivatal egységes hivatalként, elkiiloniilt szervezeti egység létrehozasa nélkiil mikodik.
A jegyz0 felett a munkaltatéi jogkort a polgarmester, a koztisztviselok felett pedig a jegyz6
gyakorolja.

1.3. Munkakérok kialakitasa
Az iigyintézék munkakdri feladatainak felosztasa az alabbiak szerint tortént:

igazgaldsi vigyintézd 1. f6bb feladatai:

Ellatta a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatisokkal kapcsolatos valamennyi feladatot.
Naprakészen vezette és kezelte a szocidlis ellatasokkal kapesolatos valamennyi nyilvantartast.
Elokészitette a Szocialis, Oktatasi, Kulturdlis és Sport Bizottsag elé keriil6 iigyeket és
gondoskodott a bizottsag dontéseinek jegyzokonyvezésérl és azok végrehajtasarol.




Ellatta a szocidlis, valamint a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményekkel kapcsolatos
ugyintézést, a HH (hatranyos helyzetli) és HHH (halmozottan hatranyos helyzetil)
gyermekekkel kapcsolatos feladatokat.

Munkakorébe tartozott az anyakdnyvi igazgatas, a népesség-nyilvantartds, a cimnyilvantartas
(KCR), az ipar- és kereskedelmi iligyek, valamint a birtokvédelem.

igazgatasi tigvintézd 11 fobb feladatai:

Ellitta az Oonkorményzat, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatok képviseld-testiileteinek
miikodésével kapesolatos tigyviteli és szervezési feladatait, kézremiikodott a képviseld-testiileti
és bizottsagi iilések elokészitésében, elkészitette a jegyzékonyveket. Gondoskodott a TFIK
(Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas Modul) feliileten torténé feltsltésekrdl,
tovabba a rendeletek IJR Loclex-ben (Integréalt Jogalkotasi Rendszer) térténd publikalasarol.
Ellatta a torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat. Munkakdrébe tartozott a
kozponti iktatasi €s tigyirat-kezelési feladat helyettesitése.

Ellattja a miszaki igyintézoi feladatokat:

Ellatta a palyazatokkal kapcsolatos elokészitd, lebonyolitd és elszamolasi feladatokat,
elkészitette az ezekhez sziikséges képviseld-testiileti elbterjesztéseket. Gondoskodott a
kozutkezel6i és tulajdonosi hozzdjaruldsok, valamint a miszaki tartalmi szakhatosagi
allasfoglalasok/hozzajarulasok elkészitésérél. Munkakdorébe tartozott a jegyz6 vizgazdalkodasi
hataskdrébe tartozo feladatok ellatasa. Elvégezte a telepilésrendezési eszkozokkel kapcsolatos
feladatokat.

pénziigyi iigyintézd I (fokonyveld) f6bb feladatai:
Teljes kortien ellatta a Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat, a Hivatal, valamint a Zahonyi
Hugéné Ovoda, tovabba a Német és Szerb Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodéasaval
kapcsolatos feladatokat. Elkészitette a koltségvetéssel kapcesolatos eldterjesztéseket.
Eldkészitette a palyazatok pénziigyi elszamolasait.

pénziigvi tigyintézd Il (penztaros) fobb feladatai:

Ellatta a pénziigyi Ugyintézi feladatokat. Teljes korlen ellatta a hazi- -pénztarosi feladatokat
Szigetesép Kozségi Onkormanyzat a Hivatal, valamint a Zdhonyi Hugéné Ovoda, a Német és
Szerb Nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozéasaban. Feladatkorébe tartozott az AFA bevallasok
elkészitése ¢és benyujtasa. Munkakorébe tartozott a személyi ligyek intézése és a
kozfoglalkoztatas szervezésével kapcsolatos feladatok ellatasa. Segitette az adatvédelemmel
kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatasat. Intézte az Onkormanyzat és intézményei
kozlizemi szerzédéseivel kapesolatos {igyeket.

adotigyi iigyintézd I f6bb feladatai:

Munkakd&rébe tartozott az ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa, valamint az addbefizetések
konyvelésében és a hataridos adofeladatok lebonyolitasaban valé kézremiikodés. Ellatta a
hagyatéki tigyekkel kapcsolatos ligyintézést, a mez6 és erddgazdasagi foldek forgalmarol szolo
torvényben és végrehajtasi rendeleteiben foglalt feladatokat, valamint a vagyonnyilvantartassal
kapcsolatos feladatokat. Gondoskodott a méhészettel kapcsolatos nyilvantartas vezetésérol és
a kiértesitésekrol, a fakivagasi engedélyek kiadasarol. Kezelte a koztisztasaggal kapcsolatos
bejelentéseket. Feladata volt még a foldgazkedvezmény érvényesitéséhez lakasszamot igazolo
hatosagi bizonyitvany iranti kérelmek intézése.

adotigyi tigyintézd I1.; a jegyzot az SZMSZ szerint helyettesitd iigyintézd fobb feladatai:

Teljes kortien ellatta a helyi adohatosagi feladatokat valamennyi adénem (telekado,
¢pitményadd, kommundlis add, iparlizési add, gépjarmtado és a talajterhelési dij)
vonatkozasaban, fokozott figyelmet forditva a kintlévdségek behajtasara. Elkészitette a helyi




addhatosag éves beszamolojat. Ellatta a Hivatal koztisztviseldinek tovabbképzésével
kapcsolatos referensi feladatokat.

Lebonyolitotta a hazassagkdtési anyakonyvi szertartasokat. Segitette az adatvédelemmel
kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatasat.

Ellatta a jegyzoi feladatokat a jegyz6 nyugdijazésa okén toltott felmentési idében.

titkdrsagi tigyintézd fobb feladatai:

Ellatta az ASP iratkezelé szakrendszerben é€s ehhez kapcsolodo feladatokat. Gondoskodott a
hivatali kapura és a kézponti e-mail cimre érkez6 iratok fogadasardl, iktatasarol és azok
ligyintézok részére torténd atadasarol. Feladatai kozé tartozott az irattarazés, a polgarmester és
a jegyzO levelezésével kapcsolatos feladatok ellatasa. Kezelte a polgarmester iratait az ASP
iratkezel6 szakrendszerben.

Elvégezte a postazassal kapcsolatos teendoket, a sokszorositasi feladatokat, kezelte a
telefonkdzpontot, valamint gondoskodott a bejelentett kozvilagitasi hibak szolgaltatd felé
torténé tovabbitasarél. Gondoskodott a hirdetményekkel kapcsolatos feladatok ellatasarol
(kivéve: term6f6ld hirdetmények).

Feladata volt még az utolagos kdzmiicsatlakozasok rendjérol és a fizetendd hozzéjarulasokrdl
5z0l6 helyi rendeletben foglaltak intézése.

Kozremiikodott az iratselejtezést kvetden a Levéltar felé térténd iratatadas lebonyolitasaban.

1.4. Személyi valtozasok

A Hivatal személyi allomanyaban 2025. évben is tortént né¢hany valtozas.

Adotigyi tgyitézoi allashely az év soran tobbszor betdltetlen volt, vagy prébaidd alatti 1j
kollégaval betoltve. Nehéz a kozszféraban megfeleld munkaviéllalot taldlni, hiszen a
jogértelmezés és jogszabalyok mindennapos hasznalata komoly kihivas elé allitja a gazdasagi
szférabol érkezetteket. Az igen szigoru és zart, kotott keretek kozott ellatando feladatok
elvégzésére nem mindenki alkalmas. Eppen ezért a fiatalok szaméara nem vonzo a kdzigazgatas.

A jegyz6i munkakor nyugdijazds okan 0j jegyzovel kerilt betoltésre 2025. szeptember 01.
napjatol.

1.5. Képzés

A Hivatal koztisztviseldi rendelkeznek a munkakorik ellatasahoz sziikséges iskolai €s szakmai
végzettséggel.

A koztisztviselok a kotelez6 tovabbképzési tervben foglaltak szerint a Nemzeti Kozszolgalati
Egyetem mindsitett képzésein vettek részt.

A pénzigyi lgyintézd [. (fokonyveld) ezeken feliil teljesitette a koltségvetési szervnél
foglalkoztatott mérlegképes konyvelok szamdra eldirt kotelezd tovabbképzést (Menedzser
Praxis Kft.) is.



1.6. A finanszirozas

A feladatfinanszirozas szabalyait a kozponti koltségvetésrol szolo torvény tartalmazza. A
Hivatal koltségvetésében kerlil megtervezésre valamennyi személyi juttatas a jarulékaival
egylitt, az éves képzési koltségek, a kikiildetések és koltségtéritések, valamint az Gsszes
szakmai dologi kiadas. A tovabbi dologi kiaddsokon az 6nkorményzat és a Hivatal osztozik.
Feladatfinanszirozas 0sszege 7.526.500 ft/{6/év.

A kozponti koltségvetés 2025, évben 7,83 fos 1étszamot finanszirozott a feladatfinanszirozas
szabalyai alapjan.

II. Feladatellatas

2.1. Az onkormanyzati miikodéssel kapcesolatos feladatok

A Hivatal munkéjanak szervezése sordn kiemelt feladat a képvisel-testiileti, bizottsagi
iilések elokészitése, adminisztracioja, a dontések végrehajtasa.

Képviseld-testiileti {ilések, hatarozatok. rendeletek

15 testiileti tilés (ebbdl 1 kézmeghallgatas)
Osszesen 107 hatarozat, 12 rendelet
Bizottsagi tlések, hatarozatok
- Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag
13 bizottsagi iilés
93 hatarozat
- Szocialis, Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag
10 bizottsagi tilés
25 hatarozat

Nemzetiségi iilések. hatarozatok

- Szigetesépi Német Nemzetiségi Onkorményzat:
10 testiileti Glés (ebbol 1 kézmeghallgatas)

65 hatarozat
. Szigetcsépi Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat:
10 testiileti iilés (ebbdl 1 kézmeghallgatas)

72 hatarozat

2.2. Hatosagi munka

A napi feladatellatas soran fokozott figyelmet igényel a folyamatosan modosulo jogszabalyi
kornyezet:

A pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok rendszerének onkormdnyzati segélyezéssel
kapcsolatos feladatainak ellatasat a képviselo-testiilet torvényi felhatalmazas alapjan alkotott
rendeletben hatarozta meg. A telepiilési tamogatasok megallapitasanak, kifizetésének,
folyositasanak, és felhasznalasa ellendrzésének részletszabélyait Szigetcsép Kozségi
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Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 2/2015. (I11. 27.) 6nkormanyzati rendeletével szabalyozta.
Az ellatasokra vonatkozo szabalyozasok alapjan tortént a benyujtott kérelmek elbirdlasa a
hataskorrel rendelkezok (polgarmester, bizottsag) altal. Az ligyeket dontésre a Hivatal
készitette elo.

Az elektronikus anyakonyvezés (EAK) bevezetését kovetden folyamatosan fejlesztik a
feliiletet, am még mindig nagyon sok 1d6t vett igénybe egy-egy anyakonyvi esemény rogzitése.
A verziovaltasok, valamint a gyakori jogszabalyvaltozasok kovetése, a Forumon torténd
tajékoztatasok napi szintli figyelemmel kisérése, az ASZA levelezorendszerben rendszeresen
bejévo megkeresések hataridore torténo teljesitése nagy feladatot rott az anyakdnyvvezetore.

Az épitésiigyi hatosagi jogkort 2013. januar 1. 6ta mar nem a teleptilések jegyz6i gyakoroljak,
a hataskor cimzettjei a kormanyhivatalok épitésiigyi osztalyai. Szigetesép vonatkozasaban az
esetek zomében a 4. szamu Epitésiigy1 Osztaly jar el.

Szinte minden kolléga munkajat meghatarozo jogszabalyok folyamatosan valtoznak, mely
valtozasok nyomon kévetése, elsajatitasa és beépitése a napi munkafolyamatokba nagy
odafigyelést kivan meg ugy a jegyz6tdl, mint az tigyintézoktdl egyarant.

Az adotigyi ligyintézd II. munkdjara jellemzo, hogy bevallasi, illetve értesitési idoszakban
terhei jelentdsen megndvekednek. 2025. évben is az adotigyi tigyintéz0 nagy hangsulyt fektetett
a kintlévoségek behajtasara.

A kozponti ASP rendszerhez torténd csatlakozas minden szakrendszerben, €és a folyamatos
verziovaltasok, az 1j feladatok szakrendszerekben torténé alkalmazasa sok tanulast igényel a
napi munka elvégzése mellett. 2025. évben az alabbi szakrendszereket alkalmaztuk:

o Iparkereskedelmi szakrendszer

e Ado szakrendszer

o Gazdalkodasi szakrendszer

o Iratkezel6 szakrendszer

o Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszer
o Ijrlapmenedzsment szakrendszer

e Hagyatéki szakrendszer

e NTAK (Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatdo K6zpont) szakrendszer

A palyazatok menedzselése terén tobb feladatunk volt az elmult évben, mivel tobb beadott
palyazatunk is sikeresnek bizonyult. Ezen palyazatok benyujtasra torténd elokészitése, azok
lebonyolitdsa és a szlikséges elszamolasok sok munkat igényeltek és igényelnek ma is.

II1. Mikodési feltételek

A Hivatal éptilete megfelel6 szinvonalq, jol felszerelt irodékban tudtuk az tigyfeleket fogadni.
Az azonos, vagy hasonlé munkakorii kollégak egy irodaban kaptak helyet.

A munkavégzéshez sziikséges informatikai hattér biztositott volt az elmult évben is. A rendszer
folyamatos karbantartasar6l véllalkoz6i szerzédés alapjan  kiilsé szakember Uutjan
gondoskodtunk.

Kiépitésre keriilt a Hivatal belsé kamerarendszere, megfelelve ezzel az informacidbiztonsagi
eléirasoknak.

2025. év végén a Hivatal elnyerte a Csaladbarat Munkahely cimet. Az allamilag elismert
mindsités azt igazolja, hogy a hivatal, mint munkaltato, értéknek tekinti a csaladokat, azok
szempontjait érvényesiti a miikddése soran, €s tényleges intézkedésekkel segiti eld a csaladban
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€16 dolgozoi szdmara a munka é€s a maganélet kézotti harmonia megteremtését. Az Emberi
Erdforrasok Minisztériuma altal kiirt Csaladbarat Munkahely-palyazatra jelentkezett a Hivatal.
Novemberben ellendrizték a cim elnyeréséhez sziikséges feltételek teljesitését. A foglalkoztatds
modjatél a csaladi programok szervezésén at a fizikai és mentalis egészség tamogatasaig
szamos témakort feldlelt a vizsgalat. Hivatalunk ezuttal a Csaladbarat Munkahely cim Bronz
fokozatat nyerte el.

2025. évben megtortént auditvizsgalat eredményeképpen Hivatalunk megerdsitette a
Csaladbarat Munkahely védjegyét.

IV. Kapcsolattartas

Az Aagazati iranyitd, kozigazgatasi szervekkel, valamint a teriileti allamigazgatasi
szervezetekkel torténd kapcsolattartas jorészt elektronikus tton tortént.

A Rackevei Jarasi Hivatal vezet6jét minden képviselo-testiileti lilés, valamint allampolgarsagi
eskiitétel idopontjarol meghivéval értesitettiik.

A lakossaggal torténd kapcsolattartas tobb csatornan tortént: helyi 0jsag, szorolapok, plakatok.
2020. évben teljesen meghjult a telepiilés honlapja (www.szigetcsep.hu), az adatfeltdltés
folyamatosan zajlik. Ezenkiviil onkormanyzatunk Facebook oldallal is rendelkezik, ezzel is
segitve a lakossag szélesebb kordl tdjékoztatasat. A hivatal igyekszik az igények novekedésével
1épést tartva, az online térben is tajékoztatasokat adni.

Jellemz6 volt a nagy ligyfélforgalom, amely még mindig nem korlatozddik az tigyfélfogadasi
idore.

Fentiek figyelembevételével kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az elbterjesztés
megtargyalasara ¢s a hatdrozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat

Targy: Beszamol6 a Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal 2025. évi tevékenységérol.

veoned 2026, (IV. 21.) KT. szamu hatarozat:

Szigetcsép Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete ugy dont, hogy
a Szigetcsépi Polgarmesteri Hivatal 2025. évi tevékenységérdl szolod
beszamolot az el6terjesztés alapjan elfogadja.

Felelds: Tothné Kriszt Judit polgarmester.

Hataridé: Azonnal.

Szigetcsép, 2026. aprilis 17.

3% s
/ Nﬁéy B{%itta

e T jegysb



